Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

Herzlich willkommen
zum Workshop

Mitgliederverwaltung (MV 4)
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

Datenfluss

Vereinsportal (Browser)

Mitgliedermeldungen Ligameldungen

Mitgliederverwaltung MV 4

* Mitgliedermeldungen

* Wettkampfmeldungen KM/LM

* Wettkampfmeldungen RWK (Kreis/Land)
* Wettkampfmeldungen Liga

+ Anderungsmeldung Vereinsfiihrung

* Antrag Verbandsehrung

Wettkampfprogramm
Shooter

DB
Internet

* Synchronisation Bestandsdaten Ligawettkampf

m verarbeiten bereitstellen

Geschaftsstelle Landesverband
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.
Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

Themen

* Allgemeine Anderungen
e Passwort bei Synchronisation und Anmeldung am Programm
* Automatische Synchronisation

* Mitglieder
* Toolbar im Formularkopf
o Zusatzliche Filter — Auswahl (individuell), Abteilung, Gruppe
* Erweiterte Tabelle — Spalten Email, Telefon, Handy

* Lizenzen
 Ubersicht der im Datenbestand des SBSV eingetragenen Lizenzen

21. April 2022 MV 4 — Workshop 3



Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.
Mitgliederverwaltung 4 - Workshop
Themen
* Gruppieren

* Abteilungen und Gruppen bleiben erhalten
e Geanderte Darstellung der Abteilungen/Gruppen

o Statistik (Mitglieder/Mitgliedschaften)
e Permanente individuelle Auswahl

* Verbandsehrungen
* Antrag DSB- und SBSV-Ehrungen (Verein)
* Antrag DSB-, SBSV-Ehrungen und Vergabe Ehrung Silber/Gold (Kreis) inkl. Druck der
Urkunde
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

Themen

* Sport
* Wettkampfmeldungen - KM/LM und RWK
 Geanderte Verwaltung und Prufung der Mannschaften
* Wettkampfmeldungen (Stapelerfassung) — KM/LM und RWK
e Vereinfachte Erfassung der Meldungen
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

Themen

* Beitrag
* Beitrag/Mandat/Konto

* Arbeitsstunden
* Sollstellung

* Auswertung

e Lastschrift

* Rechnung

* Verein
* Vereinsdaten - Glaubiger ID
* Funktionstrager — Onlinemeldung von Veranderungen
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.
Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

Themen

» Kasse

e Einstellungen
Vereinsdaten
Geschaftsjahr
Steuersatze
Kontenrahmen
* Buchen

* Kontoanzeige

* Auswertungen

* Abschluss Geschaftsjahr
* Importaus MV 3
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop
Anmelden

i Mitgliedererwaltung - 4.02.18 - O *

Mitgliederverwaltung
Version: - 4.02.18

Offne zuletat genutate Datenbank:

Passwort

Erstmals: vom Programm
Benutzer angezeigtes Passwort.
Beliebiger Text. ' Danach kann Passwort
GroB-, Kleinschreibung individuell festgelegt werden
CEET TR W (Benutzer)

} Datenbank wahlen | B Daten synchronisieren | 4% Anwendung offnen | [l Beenden
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

Benutzer andern

¥ Mitgliedervernaltung - 402,18 - O
9 9

Mitgliederverwaltung
Version: - 4.02.18

Benutzer andern
Geben Ske die bisherigen sowie die neuen Zugangsdaten ein, Das neue Passwort muss wiederholt werden,
Bisheriger Berwizername
admin
Bisheriges Passwort Neuer Benutzer
sesssssses Hier kann bisheriger
hewer Benutzer Benutzer eingetragen
[ werden.
MeLes Passwort
."'b"'b'.
Meves Passwort wiederholen
.hll-l-l-l-l-l-l-l-
|| % Mevue Benutzerdaten Cbernehmen I
| 45 Abbrechen
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

| Datenbank anlegen/6ffnen

1. Funktion, Neu“

8 Migliederverwoltung - 402.18 - 0O X 2. Datenbank Name — beliebiger Name ! Ohne Leerstelle im Namen !
... Datenbank: verzeich... Kommentar Daten Datenv.. WVersn  Benuter ALITOS TG 3. Kommentar — Beliebige Bezeichnung (wird in der Titelzeile der
mitgheder_ 1464 b sv_oberkir 03.11.2021|1464 | Anwendung angezeigt)
Benutzer — muss Benutzer fir den Zugang Vereinsportal
Verein Nr.

Speichern der Daten

Nach dem Speichern wird die DB-Beschreibung in der Liste angezeigt.
Datenbank 6ffnen — Zu 6ffnende Datenbank in der Liste wahlen und
anschlieRend , Datenbank 6ffnen” ausfithren.

© N vk

< i > | Ist die DB noch nicht vorhanden wird diese angelegt. Nach dem
Anlegen der DB wird die Seite ,Import” angezeigt.

Datenbank Mr.: |1

Datenbank Mame | mitglieder_1464 .:gr_;-.:i
Speichermuniter | b Login fiir Import
Kammentar gé% Benutzer (Zugang Vercinsportal)
Berwutzer v_fE verein
Veren Mr. j.%.if Kennwort (Vereinsportal)
1 £ Diaten beim Prs8imstart S }‘.hi:tmsaerm
3 Daten importeren
B Laschen | B Meu | B Speichern | B Daterbank offnen | [ Beenden @ Deterbak wihien | & Anwendurng Ofinen | Il Beenden
Datenbank. f Import
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop
| Mitglieder

Toolbar Gber der Permanente Auswahlfilter sowie
Mitgliederliste Abteilung- und Gruppenfilter

I Mitgliedervenwaltung - 4.02.18 - C:fsbv_mwd\db\mitglieder_1464
 Daterbark - &5 Mtgieder =] (1l Beitrag - % Verein = @ Sport - & System - B Beenden - O ¢
Info = Mitgheder =

Anzeige der Kontaktdaten

B Listen/Export ~ 1§ Sorterung/Auswahl - Aktuele Auswahl: |

.~ MNachn... ~ VYom.. =~ Gebo..~ Akt-Alter -~  Jahrg.. ~  Geschl.. ~ Mationa.. ~  Natl.. -~ Strafe w

w 5. v SoB.. « SESV-M ~  AnZ- w~ | BU vrﬂlﬂ w  Telefon v  Handy « § Entritt w
5 0781 123456 s

imitghec@ver...

21 0176 1234 5...

17

TOOUUuU e

looooao
loooood

Es werden nur die Kontakte mit der Bezeichnung
1. xxx aus den Vereinskontakten gelistet.
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

Auswahlfilters. Mit OK wird der
Filter unter dem Namen abgelegt

— und im Auswahlmen
ﬁ" eingestellt.

< Individuelle Auswalbhlfilter
| B oo rmeerivenh | Ablauf
| Erstelite Auswahler
6 ' 1. Dialog zu der Spalte 6ffnen fur
Lo die ein Filter definiert werden
; - soll.
Sta ~ | Machname ~ | Vormame -~ | Geboren | Akb-Alter ¢ vw « Jahrgang -~ MNabonaltdt ~ MatIS03 -~ Strabe w
: i e ke 3 8 | B Benutze T A Aer X 2. Bedingung erstellen und mit OK
f Eingabe X BEehang: O erte): ibernehmen. Zusétzlich kann
y Bitte geben Sie den Namen der individuelen Auswahi an. || |ist Keiner ais v| 15 v durch klick auf eine Spalte die
| .
Schider nach Alter sortier Sortierung festgelegt werden.
f s T g festgeles
; ok ]| Apbrechen
/ 3. Dialog zum benennen des
’
1
1]
i

Anderung Ubernehmen | [l Schiefien | | 4. Assistent schlieRen

| 88 Aktuele Auswahi loschen | e Aktuele Auswal hinzufugen |

_‘%mwai «| ¥ Abtebng ~ 7
= i
T Schiler nach Alter sortiert
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

< Lizenzen

Liste der Lizenzen und deren Inhaber_in.

£ Datenbark ~ g*Mtgleder ~ (1 Beitrag ~ % verein ~ B Sport ~ & System - [l Beenden - '} sv_oberkirch / 1464 > Daten vom: 2021-11-22 <
info X |Migleder x Lizenzen x | avm
m Alle Personen mit eingetragener Lizenz
SATZART Bezeichnung v | Lizenz ~ | LLizenz Nr w | Lizent Art ~ | Solizerz  ~ | Info ~ | Gitab ~ | Gitbis v | L. ow Mame « | Vormame ~  Srafie >
ALsbider JBaLi Ausbider JuBall -
husbider Sachkunde Ausbider Jugall
ALesbider Traner © ALsbiider Sachikunde 35
1SSF Judges Ausbiider Trainer C Gewehr
ugend-Basisizenz [SSF Judges B 5465 R-P-TC-ETC —
ISachiunde Crdner 53
[Sachkunds Ordrer 53
|Sachkunde Crdrer 53
[Sachkunde Crdner 53
[Sachiounde Crdner 53
[Sachkunds Ordrer 37 .
PR PE— ,
Anzahl Personen 81
& Auswahl aufheben | &) Export to ¥LSX |

Die Pflege der Eintragungen erfolgt beim
LV. Mit jeder Synchronisation werden
diese aktualisiert.
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop
| Gruppieren (Abteilung/Gruppe)

Zuweisen einer Personen zu einer Abteilung
Getrennte Bearbeitung * Person wahlen und nach rechts auf die
Abteilungen und Gruppen Abteilung ziehen (Drag&Drop)

| Auswerten | Gruppleren

Zuweisen mehrerer
Personen zu einer
Abteilung

e Personen wahlen

* Abteilung wahlen
und auf die Tabelle
Mitglieder ziehen
(Drag&Drop) Bogen

| Neue Abteiung | i Lisschen |+ Speichen | <

Loschen einer
Personen aus einer
Abteilung

e Person wahlen
und nach links auf

Léschen einer Abteilung. dit.? Tébelle ‘
Anlegen von Abteilungen. * Alle zugewiesene Personen Mitglieder ziehen
werden entfernt (Drag&Drop)

* Abteilung wird gel6scht
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

< Verbandsehrungen
Bﬁ!;ﬁgli&demn:-al;ng—sm.la-f:\qh;n:ﬁ\dh:‘mglrdujuﬂ'd{b S i ] ﬂ — Lz—z . :::21 = Der Assistent b|etet
9607 Verbandeehrungen x | : y ) ...l * eineschnelle Ubersicht der eingetragenen Verbandsehrungen (DSB, BSB und
Q- — SBSV) anhand vordefinierter Abfragen

e ACROERE NS SUSI AL GO * Unterstiitzung bei der Beantragung von SBSV-Ehrungen gemaR 1.3, 1.4 und

8 : rane e S ey . 1.5 der Ehrenordnung
mv_ * Unterstlitzung bei der Beantragung von DSB-Ehrungen gemal} 2.1 bis 2.5 der
e nach Enrungsjshren (SESV) Ehrenordnung
sssg-amqﬁwmm * Eintragen und Druck der Urkunde fiir SBSV-Ehrungen gemaf? 1.1 und 1.2 der
ﬁ:ﬂrmg Tc:lg]:?h‘ren e Ehrenordnung
SBSY-Ehrung vor dred Jahren
SBSV-Ehrung vor vier Jahren

|
i
|
|
|
SBSV-Ehrung vor finf Jahren i
————— > Abfragen nach Ehrung (SBSV) |
Hat 5BSV-Ehrennadel Klen Siber
Hat SBSV-Ehrennadel Klen Gold '
Hat SBSV-Ehrennadel Grob Siber |
Hat SBSV-Verdienstniadel in Gold ]
Hat SBSV-Ehrennadel Grol Gold |
------ --> Abfragen nach fehlender Ehrung (SBS |
Hat richit SESV-Ehrennadel Klein Gold
Hat: nicht S8SV-Ehrennadel GroB Siber '
Hat: nicht SBSv-Verdensmadel in Gold
Hat nichit SBSV-Ehrennadel Grof Gold
------ - Abfragen nach fehlender Enrung (DSB | | Nachname Vormame Einritt LV Jahreim LV Ehrung durch  Ehrung im Jahr Datum
Hat keine DSB-Ehrung It. SBSV-Ehrenordnung |
Hat: die Geldene Ehvennadel (DSB)
Hat das Ehvenkrewg in Bronze (Stuffe 1) (DSe)
Hat das Ehrenkrevz in Siber (Stuffe II) ({DSB)
Hat das Ehrenkreuz in Gold (Stuffe I) (DSB) o
Hat: die Goldene Medalle am Grinen Band (DSB)

Alle Verbandsehrungen von: Basten, Mathias

Auswahl — vordefinierte Datenfilter

Liste mit (ibereinstimmenden Personen It. Auswahl

Ehrungen der in der Liste 2 gewahlten Person

Suchfeld um in der Liste 2 nach einer Person zu suchen
Funktionsleiste ,, Antrag ...“ und ,Urkunde ...“

Flr diese Funktionen muss in der Liste 2 eine Person gewahlt sein.

N

7 » || 888 anirag DSB-Ehrungen | B Antrag Sesv-Ehvungen | 8 Lridfde “wlen Siber Gold” |

21. April 2022 MV 4 — Workshop 15



Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop
| Verbandsehrungen (DSB/SBSV)

[5) Antrag suf Ehrungen durch den DSB » Der Antrag auf SBSV-Ehrung gemaR Ehrenordnung Punkt 1.3 bis 1.5 sowie DSB-Ehrung
Der Antrag muss dem Kreisschillzenmeister zugesandt werden. gemall Ehrenordnung 2.1 - 2.5 kann vom Verein oder dem Kreis gestellte werden.
Dieser wird den Antrag bearbeiten und an den LV senden.

Anftragsteler Verein ist Antragsteller:
Beantragte Ehrung: | 2.3 - Ehrerkrews in Siber (Stufe II) v Der unterschriebene Antrag muss an den jeweiligen Kreis gesandt werden. Dieser leitet
Aritrag fir den Antrag dann an die Geschaftsstelle des LV weiter.
Mame: ||
I Kreis ist Antragsteller
Geburtsdatum: Der unterschriebene Antrag ist der Geschaftsstelle des LV zu senden.
StraBe: ||
PLZ: Ablauf
wohnort: | Beim Offnen der Funktion Antrag... werden alle erforderlichen Daten vom System gesetzt.
Stammyverain Ilhre Aufgabe ist jetzt nur noch die zu beantragende Ehrung zu wahlen sowie die

Begriindung zu erfassen. Nach der Wahl der Ehrung priift das System ob die

Mitged im Stammversin seit
- Voraussetzungen gemaR Ehrenordnung erfiillt sind. Nur wenn dies gegeben ist kann der

Begrindung: a
Antrag erstellt werden.
Der Antrag wird als PDF-Dokument im lokalen Unterverzeichnis ..\formulare gespeichert
und anschlieRend angezeigt.
Letzte Erung: [DSB-Sverivewz Stulk I Die Formulardaten werden nicht im System gespeichert. Wird der Antrag abgebrochen und
Letzte Ehrung am: | 31.12.1999 zu einem spdteren Zeitpunkt erneut aufgerufen so sind alle Angaben (Ehrung und

@) Antrag erstelen | [ Abbrechen Begriindung) erneut zu erfassen.
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop
< Verbandsehrungen (Klein Silber/Gold)

Die Funktion ist aus verwaltungstechnischen Griinden nur in der Zeit vom 01.

Die Funktion Vergabe und Druck Urkunde Klein Silber/Gold ist nur aktiv, wenn Daten Januar bis 30. November des Ifd. Jahres aktiv.

eines Schitzenkreises vorliegen.

Auch hier gilt, wie schon beim Antrag beschrieben, dass der Assistent beim Offnen

™. Druck Urkunde Klein Silber/ Klein Gold *® alle erforderlichen Daten setzt.
Bei der Wahl der Ehrung prift er ob diese laut Ehrenordnung méglich. Ist dies der
Ehrennadel “Kiein Silber’ 7 F - . :
Evung @ phwen | O Ehwennadel “xien Gold Fall miissen sie nur noch das Datum der Ehrung eintragen.
Gewdihite Ehrung ist bereits singetragen!
e Mit der Funktion "Urkunde erstellen" werden folgende Aktionen ausgefiihrt:
Virmame:
St | Schitzarwarct Stebvavem * Eintrag der Ehrung in die Tabelle Verbandsehrungen
Datum i
* Eintrag der Ehrungin die Transfertabelle
Versand erfolgt beim nachsten Programmstart). Die Ehrung wird an den LV
gemeldet, dort automatisch eingetragen und bei der ndachsten Synchronisation
il Urkunds erstelen | [ Abbrechen | wieder zurlickgemeldet.

* Urkunde wird als PDF Dokument erstellt, im Unterverzeichnis ..\formulare
gespeichert und anschlieend angezeigt.
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

| Wettkampfmeldungen (Mannschaften)

Mit diesem Assistenten konnen Mannschaften aus den erfassten Mannschaftsplaner

Einzelmeldungen zusammengestellt werden. Er errechnet aus den Jede mogliche Mannschaft wird im Format (Mannschaftsnummer) Disziplin und
Meldungen die mogliche Anzahl von Mannschaften und stellt diese in einer Klasse dargestellt. Vor dem Mannschaftseintrag wird ein Ordner-Symbol angezeigt.
Baumstruktur dar. Ein roter Ordner zeigt an, dass die Mannschaft noch nicht vollstandig ist.

Die Berechnung der Anzahl von Mannschaften erfolgt nach der Formel Wettkampfteilnehmer*in einer Mannschaft hinzufiigen

(Anzahl Schiitzen / Sollstarke einer Mannschaft = Wert des Quotienten - * Mannschaft im Mannschaftsplaner wahlen

dieser wird immer auf die nachst hohere Ganzzahl gerundet ) . Bereits * Wahlen Sie einen Eintrag in der Liste "Mogliche Wettkampfteilnehmer*innen"
zugewiesene Schiitzen werden in die Baumstruktur Gibernommen. und ziehen diesen nach links auf den gewahlten Mannschaftseintrag im (Drag &

Drop)

/Meldungen zu..."

/Wettbewerb ¥ Mannschaften {bernahmeprotokol Wettkampfteilnehmer*in aus einer Mannschaft entfernen
Mannschaftsplaner Mogliche Wettkampteilnehmer*innen * Wahlen Sie den Eintrag unterhalb der Mannschaft und ziehen diesen in die Liste

& [ Mannschaften Mogliche Wettkampfteilnehmer*innen.
S-=( 1) Luftgewehr 10m Herren IV

E' ( 1) 10m Luftpistole Herren I
“E (1) 10m Luftpistole Damen 1

I

= Mannschaft noch nicht vollstandig

i

= Mannschaft ist vollstandig

= Person kann noch entfernt werden

L

= Person bereits gemeldet, Bearbeitung nicht mehr méglich

| [ Meldeliste |
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

| Wettkampfmeldungen (Stapelerfassung)

Das Tool "Wettkampfmeldungen (Stapelerfassung) ist ein Assistent zur schnellen Erfassung von Beim Erfassen der Meldungen werden alle Priifungen auf Startrecht,
Meldungen. Hier fehlen alle zusatzlichen Informationen und Wahlmdéglichkeiten. Basisausschreibung usw. ausgefiihrt. Hinweise zu fehlendem Startrecht

werden als Meldung ausgegeben.
Das Versenden der Meldungen muss mit dem Standard Assistenten ausgefiihrt werden.

[ Mitgliedervenwaltung - 4.02.18 - Cisbsv_md\dbl = u] x
Daterbark = &% Mtgleder = (Il Beitrag = ¢ Veren = (& Sport = @ System = [l Beenden - ar > Daten vom: 24.11.2021 < Meldung erfassen
Info % Wettkampfmeldungen (Stapelerfassung) | sl ) 1. Person wahlen
o SEIE; ol - ——
-"V": ! R = rect B o | 2. Kennzahl der Disziplin eingeben. Eingabe ohne Punkt. Eingabe mit der
a Gese.. DZ  Diszpin Kasse .. Name  Vom. Ge.. Ge.. Na. Er. Erfasst Gese.. VeNr KL-.. Wet. Info Man. EMal Telef. Auslose-Taste abschlieRen.
i Bt s B i o] 3.  Ergebnis eingeben und mit Ausldse-Taste abschlieRen.
4. Meldung iibernehmen (Auslose-Taste)
Meldung bearbeiten (nur Ergebnis und noch nicht gesendet)
0 e e —— L Wsklngeeien
o o 2.  Funktion Bearbeiten wahlen.
3.  Ergebnis Uberschreiben.
. Anderung iibernehmen (Auslése-Taste
4. And b h Auslose-Tast

o Bezeichnung a Ergebﬂsa @

Luftgewehr 10m 1230|| & L X

&‘ te;...
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

< Beitragsverwaltung
@; Mitgliederverwaltung - 4.02.18 - Chsbev_mwdhdb’, R Funktionen
¢ Datenbank - &% Mitgleder - | Beirag -| {§} verein - & Sport - & System - [Hf Beenden - «  Beitrag/Mandat/Konto
Info x | Beiftrag/Mandat/Konto allgemeine Beitrags- und Mandatsverwaltung
Arbeitsstunden Verwaltung der Beitragskonten
Sollstellung
= Auswertung +  Sollstellung
B Lastschrift Beitrage, Ersatzentgelt fiir Arbeitsstunden und sonstige Betrage
= Rechnung
Beitragstbernahme aus MV 3 ’ Auswertung . . .
s Offene Posten, Beitragsiibersicht

*  Lastschrift
Erzeugung von Basis-Lastschriften

e Arbeitsstunden
Erfassen und abrechnen von Arbeitsstunden

Fir die Beitragsverwaltung werden die Mitglieder in einer eigenstandigen
Tabelle gefiihrt. Ausgetretene Mitglieder werden nicht vom System geldscht.
Beim Start des Assistenten wird diesen ein Austrittsdatum (Tagesdatum)
zugewiesen. Dieses muss/kann gedndert werden. Neue Mitglieder werden
beim Aufruf der Beitragsverwaltung automatisch hinzugefiigt.

*  Rechnung
Erstellen von Beitragsrechnungen (Beitrag, Ersatzentgelt und sonstige Betrage)
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

Vorbereitung

1. Beitragstabelle

*  Beitrage/Betrage
*  Sollstunden
*  Entgelte Ersatzleistung

2. Beitrag/Betrage/Sollstunden.

. zuweisen

3. Zahlungsmodalitidten (Mandat)

e SEPA-Lastschrift
. Barzahler
¢ Selbst- und Fremdzahler

4. Zahlungsmodalitaten

*  Prifung der Mandat
*  korrekte Verschliisselung
*  IBAN und SWIFT korrekt

5. Vereinsdaten

*  Bankdaten, Glaubiger ID

Beitragsverwaltung

Auswerten

Beitragstbersicht

Barzahler, Einzug, Beitragsfrei
Offene Posten

Nach Betrags- und Zahlarten

Sollstellen

Beitrage und oder sonstige Betrage
Vorschau
Ubernahme (Sollstellung)

Lastschrift (SEPA)

Beitrage und oder sonstige Betrage
Vorschau
Ausgabe
Protokoll

Rechnung

Beitrage und oder sonstige Betrage
Vorlauf, Rechnungserstellung
Anzeige und Ausgabe

Arbeitsstunden

Bearbeiten

*  Stundenerfassung

. Listen
ToDo Listen, Tagesjournal, geleistete
Stunden

Abrechnen

*  Abrechnung fir ein Kalenderjahr

* Listen
Abrechnungsvorschau,
Abrechnungsjournal

*  An Beitragssatz Gbergeben
Entgelte fur nicht geleistete
Sollstunden werden in den Beitragssatz
Ubernommen. Danach Sollstellung...

Statistik

* Je abgerechnetem Kalenderjahr
. Listen
Arbeitsstunden, Kurzliste

)
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

< Beitragsverwaltung

@

) Datenbark -~ g Mitgleder - (hiBeitrag - (8 Veren - @ Sport - & System - [l Beenden - £} sv_oberkirch / 1464 > Daten vom: 2022-04-11 <

Beitragsverwaltung

info % Beitragsverwaltung x | 6 o ° 4rm ) ) . .

Bevag [Lasscrtrandat _ = Dieser Assistent ist die Zentrale zur Verwaltung und Zuordnung
ped (& Beitrag | [2) Mandat | Mandatshistorie [ Konto | Pers. Daten| Protokol 3 . . .

& — der Beitragssatze, Zuordnung sonstiger Betrage, Verwaltung der

— - — - - - Jahr  Monat Belegdatum Soll Haben Zahidatum Betragsart Buchungstext Sol BuchtextHa... Offen LastEr Sto..

Mandate sowie Buchen im Beitragskonto einer Person.

O N R T R S S R R S SR S SRS R R RE R SRR SR SR T N S Y

% auswahl ~ [ Export ~

e

Betrag

i Neue Buchung | % Speichem | (o Solstelung | | ] Auswertung | G2 Lastschrift |

Buchungszeitraum

Liste der Mitglieder*innen

Beitrag
Verwalten der Beitragstabelle, verwalten des

Beitragskontos eine Person

Mandat

Verwalten der Bankdaten zum Einzug von Beitrag sowie
anderen Betragen.

Mandatshistorie

Protokoll der Mandatsanderungen

Konto

Beitragskonto einer Person.

Pers.-Daten

personliche Daten der in linken Liste gewahlten Person.
Protokoll

Die Mandatspriifung listet hier die Fehlerhaften
Datensatze.
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop
< Beitragsverwaltung — Register ,,Beitrag”

In diesem Bereich sind die Beitragstabelle sowie je Person der Beitrag, zusatzliche Entgelte sowie die Grunddaten fiir die Abrechnung der Arbeitsstunden zu verwalten.

Beﬁrag .f Lastschriftmandat |
- .

@ Beitrag | [ Mandat | Mandatshistorie | [l Kontto | Pers. Daten | Protokol
Betrag am
e v | M ~ | Beitragsbez. w | Bl w |, v | Name ~ | Vormame -~ | Gebo...
e * %Mag&hjerﬁmn 15,00
= = — Eeitrag Erwachsene $0,00 Beitrag
' Htadad 1000} Beiragsivel 0,00Beitrag
# e Betrag 2 ooo |
# Betrag 3 ooolll o
y Betrag 4 onolll
o-—.Ersamisug (arbstd) oo

Hmt 2500
0
Jahressol Stunden
Ersatzietstung je Stunde Euro

Arbeitsstunden

NASAITIANAAAAAAANA AN AN A A A A AN A A A A A AANANANANANANNANANANNNNNNNINNINNININ
D auswarl - B Export - « Speichern | Loschen | e Neu | & Speichem |
1. Liste der Mitglieder*innen 2. Beitragssatz 8. Hier werden die Basiswerte fiir die Abrechnung

Zur Bearbeitung von Beitrag, Mandat, Konto... 3. Betragsfelder fir zusatzliche Entgelte der Arbeitsstunden verwaltet

muss eine Person gewahlt werden. 4. Entgelt flir nicht erbrachte Arbeitsstunden Dies sind: Jahressollstunden, Ersatzleistung je
5. Summe der Entgelte aller Betragsfelder Stunde (Entgelt) und Stundenbezeichnung
6. Zahler — Festlegung welcher Person die Betrage 9. Beitragstabelle

belastet werden. Hier konnen beliebig viele Beitrags- und

7. Datum der letzten Sollstellung. Diese werden Arbeitsstundensatze angelegt werden.

im Regelfall vom System gesetzt.
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop
<

Beitragsverwaltung - Beitragstabelle

|| € Beitrag ||(# Mandat | Mandatshistorie | | Konto | Pers. Daten| Protokol | Beitragstabelle
'/ In dieser kdnnen beliebig viele Beitragssatze angelegt werden.
oder Bezeichng Bewag | Art Bezeichnung «  Beitragssatz hinzufiigen (Neu)
: _ . . “ ..
Beitrag Schiler*innen 10,00 Beitrag Beitragsfre Fl.mkt'on »Neu“ ausfiihren )
Beitrag Erwachsene 50,00 Beitrag Betrag Die Felder zur Erfassung werden freigegeben. Jetzt
—— 0,00 sind die ,,Beitragsbezeichnung” sowie der , Betrag”
| Beitragsart (kann auch 0,00) anzugeben. Die Beitragsart
o Beitrag » »Beitrag” ist voreingestellt und muss so
E Ubernommen werden. Mit der Funktion
& ) »Speichern” wird der Beitragssatz in die Tabelle
=3 NI | K Lisschen | R Neu | 7 Speichern | iibernommen.
T
. Hinweis ' X | . Beitragssatz l6schen (Loschen)
_ _ ' Ein Beitragssatz kann nur geléscht werden solange dieser
Beitragssatz wird verwendet. | . . . A ;
noch nicht in einem Beitragskonto verwendet wird.

Lischen nicht miglich! ‘

Bezeichnun . .
Beltraqsft ,g . Beitragssatz dndern
elragsmel . . . . -

£ Beitragssatz in der Beitragstabelle wahlen. Anderung

— Hinwei durchfiihren und speichern.
inweis >
0,00

Befrageart EEErEE D fETE AT Die durchgefiihrte Anderung wird automatisch in die
Beitrag w - Beiragssatz im Beitragskonto der Mitglieder aktualisiert. |«

‘ Beitragskonten Gibernommen.

K Lischen | 5f Neu | % Speichern |
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop
< Beitragsverwaltung — Beitrag zuweisen

Einzelzuweisung

1. Eine Personin der

& Beitrag | [ Mandat| Mandatshistorie | [ Konto | Pers, Daten | Protokol

Betrag Solstebung am Mitglieder*innen-List wahlen
g - Betrag 1 g Beirag Erwachsens 50,00 Beitrag
y - - é s Of0peira 2. Beitragssatz in der Beitragstabelle
& a3 0,00 Ha R )
P . - = wahlen und via Drag & Drop auf
P Betrag 4 0,0 i der Flache ,Beitrag” ablegen.
Ersatziestung (ArbStd) 0,00 =
Gesamt 15,00
Zahler ||

* Die erste Zeile der Betragsfelder ist flir den Beitragssatz reserviert. Hier wird das Beitragsentgelt und davor die Bezeichnung des Beitragssatzes dargestellt.
* Der Beitragssatz kann manuell (iberschrieben werden und hat dann nur fiir diese Person Giiltigkeit.

Mehrfachzuweisung

J Lastschriftmandat

oL T

Gewdlinschte Personengruppe in

& Beitrag | [ Mandat| Mandatshistorie | [ Konto | Pers. Daten | Protokol

- . o .
- Betrag sckshrgan der Mitglieder*innen-List wahlen
0,00 57}
4 Betrag 1 55 . . .
il i o0 g Beitragssatz in der Beitragstabelle
¥ 4 ag 0,00 o .. .
s e - 3 wahlen und via Drag & Drop auf
p der Liste Mitglieder*innen
Ersatzestung (Arbstd) 000 A : ablegen.
Hinweis X
Gesamt 000
Zahler Beitrag akiualisiert. |
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

< Beitragsverwaltung — Zusatzliche Betrage
| {£ Beitrag | [ Mandat| Mandatshistorie | [ Konto | Pers. Daten| Protokol Zusitzliche Betréige (Entgelte)
Betrag Solstelung am
? Beitrag Schiler*nnen 15,00 52 | Jeder Person kdnnen bis zu vier zusatzliche Betrage zugewiesen werden.
! Pauschale fur Murition | 0,00] E
. .b serag o} — = 1. Felder fiir zusatzliche Betrage
_ : .—o Die Betrage sind manuell einzutragen bzw. zu verwalten. Die Zuweisung aus der
# Betrag 3 0,00 = . . s
: Beitragstabelle ist nicht moglich.
y, Betrag 4 0,00/ iE
Ersatzleistung (ArbStd) 0,00 @
Gesamt 15,00 Die Felder sind im Auslieferungszustand mit ,Betrag 1 bis ,Betrag 4“ beschriftet. Die
o__. | Feldbezeichner kénnen gedndert werden.
Arbeltsstunden 2. Das Symbol ,,Bleistift“ wihlen.
Jzhressol Stunden
Ersatlestung Je Stunde Ewro .—o 3. Im Textfeld kann jetzt eine beliebige Bezeichnung eingegeben werden. Die Eingabe ist
Stunderibezeichnung mit der Auslosetaste (Enter) abzuschlieBen.
M Der neue Feldbezeichner ist immer global giiltig.
o hern | .
Pt 4. Zahler
Festlegung welche Person die Zahlungspflicht Gbernimmt.
5. Arbeitsstunden
Diese Angaben sind nur bei Personen zu tatigen die zur Erbringung von Arbeitsstunden
verpflichtet sind. In der Beitragstabelle sind entsprechende ,Beitragssatze”
Jahressollstunden und Entgelt je Std. anzulegen.
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

< Beitragsverwaltung — Beitragstabelle (Arbeitsstunden)
Anlegen der ,Beitragssatze” ,Beitragssatze” einer Person zuweisen
. ) & Beitrag | [# Mandat| Mandatshistorie | [l Konto | Pers. Daten | Protokol
Bezeichnung Fir d.le Abrechnun"g von . . S
Jahressolstunden Arbeitsstunden mussen in der 0,00 5
B Beitragstabelle mindestens zwei ' Pauschal fir Murvien 0,00 H=
,Beitragssatze” angelegt werden. 4 bet202 000 &=
30 ’ Betrag 3 0.00 551
Beftragsart +  Sollstunden (Arbeit) 4 o e =
. . . Ersatzleistung (ArbStd) 000 |
Hier sind die Jahressollstunden _— —
 Sollstunden (Arbeit) anzulegen Zahier
\Ersatzleistung (Arbeit) Arbamshnden
*  Ersatzleistung (Arbeit) Jahvessol 30,00] Stunden
S Hier ist das Entgelt je nicht Ersatdestung Je Stunds 500| Ewo
| = geleisteter Arbeitsstunde Stundenbezeldinng [Jwessobf.nden
Entgelt je Std. anzulegen.
Betrag
2 Den Personen die zur Erbringung von Arbeitsstunden verpflichtet sind muss der
BeiTagsart ,Beitragssatz” Jahressollstunden und Ersatzleistung je Std. via Drag & Drop zugewiesen
Ersatzleistung (Arbeit) w werden.
Beitrag
{Sollstunden (Arbeit)
Ersatzleistung (Arbeit)
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

< Beitragsverwaltung - Beitragszahler

Zahler H Zahler (Zahlungspflicht)
00— '

e = Festlegung welche Person die Zahlungspflicht Gbernimmt. Im Regelfall ist dies die gleiche
Arre... Name Vormame Geboren )G Alter Person fiir die der Beitrag festgelegt ist. Die Zahlungspflicht kann eine andere Person

Salesn0 b ibertragen werden. Voraussetzung fiir die Ubertragung ist die Zugehérigkeit zum Verein.

Stundentezeichnung

Zahler dndern

1. Suchmaske 6ffnen
Es wird unterhalb des Feldes eine Liste aller Personen geoffnet.
Das Symbol ,Bleistift”“ wahlen.

2. Suchzeile
durch Eingabe einer Zeichenfolge kann die Auswabhlliste verkleinert werden.

3. Inder Liste der Personen muss ein Eintrag gewahlt werden. Durch Doppelklick 6der
die Funktion ,, Auswahl ibernehmen” wird der Zahler geandert.

Wird die Beitragszahlung von einer Person geleistet welche nicht im Verein eingetragen ist
muss immer die Voreinstellung iilbernommen werden!

Auswahl dbernehimen Aswahl abbrechen
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

< Beitragsverwaltung — Mandat (Zahlart)

Mandat (Zahlart) Kurzbeschreibung der Felder

Im Reiter Mandat wird die Zahlart verwaltet. Bei der Die Felder BLZ, Institut, Konto-Nr, IBAN und BIC sind Angaben die im Zahlungsverkehr benétigt werden. Das System priift
Ubernahme einer Person in die Beitragsverwaltung wird ob die Angaben fir den inldndischen Zahlungsverkehr korrekt sind.

diese als Barzahler verschliisselt. Hat die Person ein

Mandat zur Teilnahme am Lastschrifteinzug erteilt muss * Bezeichnung

dieses hier eingepflegt werden (Beispiele). Name des Kontos, falls bekannt.

¢ Kontoinhaber

SIESERG] 0 Mancht | MTEEETEINE |18 Koavo | (Ear Eelen IR TOIIT Abweichende Angabe zur Voreinstellung. Ohne Angabe wird die gewahlte Person als Kontoinhaber gezogen.
BLZ * Mandat Typ
Institt 4 Hier kann zwischen ,kein Mandat” (Barzahler) und ,Basismandat” (Lastschrift) gewahlt werden.
Kontohr * Mandatsreferenz
BAN & Eine beliebige Zeichenfolge die maximal 35 Zeichen lang sein darf. Voreistellung ist die SBSV-Mitgliedsnummer.
Bezeichnung * Status
BIC Diverse Angaben zum aktuellen Status des Mandats. Bei Erstanlage eines Lastschriftmandats muss der Eintrag
Kontonhaber & serteilt” gewahlt werden. Nach der ersten SEPA-Lastschrift wird der Status auf ,,aktiv” gesetzt.
MandatTyp  |keinMandat * Erteilt am, Giiltig bis und Letzte Nutzung am
Mandatsreferenz . Datum der Unterzeichnung des Lastschriftmandats. Nach der Eingabe und nach jeder SEPA-Lastschrift wird das Datum
Stats  |nicht ertedt - ,GlUltig bis“ berechnet sowie das Datum , Letzte Nutzung am“ gesetzt. Ein Mandat verliert seine Giiltigkeit 36 Monate
Erteftam  |16.09.2020 = nach der letzten SEPA-Lastschrift.
Gliigbs  [15.06.2023 = * Mandat Art
MancaCACL | Berzahier ‘ Hier kann zwischen ,,einmalig”, ,wiederkehrend”, ,Barzahler” oder ,Fremdzahler” gewahlt werden.
Nachste Lastschrift | kene Lastschrift - * Nichste Lastschrift
Leizte Nuzung am = * Hier kann zwischen ,erste Lastschrift”, , Folgelastschrift”, Fremdzahlung” und , keine Lastschrift” (Voreinstellung)

gewadhlt werden.

Die Anderungen sind durch ,Speichern“ zu iibernehmen (Alle Anderungen werden in der Mandatshistorie protokolliert).

& Speichern | we Mandate prifen || (b Solstebung | | ] Auswertung | B Lastschrift
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

| Beitragsverwaltung — Mandate (Beispiele)

Neues Mandat

& Beitrag | |2 Mandat | Mandatshistorie | [ Konto | Pers. Daten | Protokol

Selbstzahler

Ubernahme eines Mandats

£ Beitrag | [ Mandat | Mandatshistorie | [ Konto | Pers. Daten | Protokol

BLZ
Institut 4 Institut ‘-
Kontohr Kontohr \
o—.IEulN @ | o-—.IBJW & |l
Bezeichnung Bezeichnung
BIC BIC
Kontorhaber &9 Kentonhaber =p
omwp Basismandat - TYP Basismandat -
toreferene Mandatsreferenz
Status ertedt w o—QStatus E
Erteitam  |13.04.2022 }—o Erteitam  |01.10.2021 frr .—o
Gutighs | 12.04.2025 i Gigbis  |30.09.2024 =
Mandat Art wiederkehrend Mandat Art wiederkehrend - ‘——o
Nachste Lastschrift erste Lastschrift ~ Machste Lastschrift Folgelastschrift
Letzte Nutzung am i\o Letzte Nutzung am \e

WM%%

« Speichemn | wg Mandate prifen | | (/s Solstelung | | | Ausweriung | B2 Lastschrif

W Speichern | wP Mandate prifen || U Solstelung | || Auswertung | B Lastschrift

1. Eingabe der IBAN — die Eingabe ist mit der Auslése-Taste abzuschlielRen. Jetzt werden die Felder BLZ, Institut,
Konto-Nr und BIC vom System gesetzt. Die Angaben 2. bis 6. sind dann entsprechend vorzunehmen.

Fremdzahler

Zahler ist im Verein eingetragen

(& Beitrag | |4 Mandat | Mandatshistorie | [T Konto | Pers. Daten | Protokol

t Typ fogy Mandat -~

Stats nicht ertedt -
Erteitam (01042016 ;|
Gngbis 31032019 = |

« Speichern | wf Mandate prifen | | (o Solstelung | | ] Auswertung | B2 Lastschrift

Die Angaben 1. bis 4. sind wie dargestellt zu
setzen.

)
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

< Beitragsverwaltung — Mandate priifen

Nach jeder Anderung und vor jeder SEPA-Lastschrift sollten die Mandate gepriift werden.

« Speichern | we Mandate prufen | Sollstelung | | Auswertung | ks Lastschrift

T

Es wird gepriift ob die IBAN formal richtig und giiltig
ist. Fehler werden im Anschluss an die Prifung im
Reiter Protokoll aufgelistet.

(€ Beitrag | [#} Mandat | Mandatshistorie | &) Konto | Pers. Daten | Protokoll
Ergebnis der Mandatsprifung

Mitgihr Mitglied Hinweis
— ) BAN: e o — CIBAN st e ————— ~ - IBAN stimmt nicht mit errechneter IBAN Cberein,

Im Protokollsatz wird auf den Unterschied zwischen dem erwarteten Wert und dem Istwert hingewiesen.

Um die Daten zu berichtigen ist der Protokollsatz zu wahlen. Daraufhin wird der korrespondierend Datensatz in der Mitgliederliste gewahlt.
Jetzt kann das Mandat bearbeitet werden.
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

Beitragsverwaltung — Mandatshistorie

Alle an einem Mandat vorgenommenen Anderungen werden protokolliert.

{€ Beitrag | [# Mandat |Mandatshistorie | EE Kontto | Pers. Daten | Protokoll|

Datum

13.04.2022 21:37
15.04.2022 19:07
15.04.2022 19:07
15.04.2022 19:07
15.04.2022 15:07
15.04,2022 19:07
15.04.2022 19:07

it

Alktion
angelegt
gedndert
geandert
geandert
gedndert
gedndert
gedndert

i

Beschreibung
System Blankomandat angelegt
Bankleitzahl, gedndert in:
KontoMr: geandertin:
IBAN; gedndertin:
BIC: gedndertin:
Mandatsart:Barzahler geandert in: wiederkehrend
Status:ungltig gedndert in; erteilt

s

Benutzer
admin
admin
admin
admin
admin
admin
admin

S
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

| Beitragsverwaltung — Konto

(& Beitrag | [ Mandat | Mandatshistorie | Konto | Pers. Daten | Protokol

Auf dem Konto einer Person werden alle durch das Programm oder manuell erzeugten

Buchungsjahr: 2 ..
. Buchungen gefiihrt.
Jdw  Monat Belegdatum  Sol Haben Zahidatum Betragsart Buchungstext Sol Buchtext Ha... Offen LastErl Sto..
2022 4 15.04.2022 15,00 0,00 Mitgledsbeitrag Solstelung ] d ]
Register — Konto
1. Liste der Buchungen
2. Buchungsjahr

Auswahllist mit allen bisherigen Buchungsjahren. Dies erméglicht den einfachen
Wechsel zwischen Buchungsjahren.
3. Summenzeile
Hier stehen die Summen der Soll- und Habenbuchungen sowie das aktuelle Saldo.
4. Kontoauszug
fiir das gewahlte Buchungsjahr. Der Kontoauszug wird als PDF-Dokument im unten
Q ? gezeigten Verzeichnis gespeichert und anschlieRend angezeigt.
5. Buchungsteil

.
1500] @) Kontoausaug _ Hier kénnen beliebige Soll- und Habenbuchungen erzeugt werden.

(0 Sollbuchung ) Habenbuchung Buchungszeitraum
Belegdatum E
Betrag
sol o (C:) » shbsw_mwvd > listen » ritglieder » beitrag
Haben
Betrogsarc - (J Name Anderungsdatum
Buchungstext
e kontoauszug_ _20220416_191150,pdf 16.04.2022 1%:11

Verzeichnis in welchem Kontoausziige abgelegt werden.

o Newe Buchung | 7 Speichern | (b Sollstelung | | 1 Auswertung | &2 Lastschrift
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

< Beitragsverwaltung — Konto (Buchen allgemein)
Sollbuchung Im folgenden wird das Erzeugen von Soll- oder Habenbuchungen beschrieben.
O Sollbuch (C Habenbuch v—o " Buchungszeitraum 4 2022 1' Neue Buchung
: / . . . . . .
sdegsum [1e0s022  [je—(E)) Muss um eine manuelle Buchung zu erzeigen. Nicht erforderlich, wenn eine Buchung im Konto
. Z= - O E— TR gewahlt wurde (siehe Sollbuchung ausgleichen).
Haen 2c—@ Buchungstext  [MEdiedebeitag 2. Sollbuchung oder Habenbuchung
Betagsart  [puchung manud VVG‘\ Paischa fur Munition Hier ist die Buchungsart zu wahlen. Voreingestellt ist immer ,,Sollbuchung*

Buchungstext ._——-_a
o] keme&a\stsgft

3. Belegdatum
Das Belegdatum muss im gewahlten Buchungsjahr liegen. Aus dem Belegdatum wird der

Buchung manel Buchungszeitraum (Monat und Jahr) extrahiert.
% NeLefBuchung | « Speichern | (o Solstelung | |- Auswertung | s Lastschrift 4. Soll
Betrag der ins Soll gebucht werden soll. Feld ist nur bei Wahl ,,Sollbuchung” aktiv.
5. Haben
Habenbuchung Betrag der ins Haben gebucht werden soll. Feld ist nur bei Wahl ,,Habenbuchung” aktiv.
6. Betragsart
o solbudung O abentuch Buchngesenreum 112022 Auswabhlliste Darstellung und Verbuchung des Betrages.
Belegdatum (15042022 [ ] 7. Buchungstext
- sead o Beliebiger Text zur Buchung. Dieser wir in die Spalte ,,Buchungstext Soll“ oder ,, Buchungstext
- 00 Haben” geschrieben.
Befragsart Buchung manel v 8. Speichern
R Schreibt die Buchung ins Konto und aktualisiert die Summenzeile.
[ keine Lastschrift
=i Neuie Buchung |+ Speichern | (7 Solistelung | [ Auswertung | B2 Lastschrift |
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Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

< Beitragsverwaltung — Konto (Buchen)

Buchungsjahr: [Eereaas

Jahr  Monat Belegdatum Sol Haben Zahldatum Befragsart Buchungstext Soll BuchfextHa... Offen LastErl Sto..
2022 4 15.04.2022 15,00 0,00 Mitgliedsbeitrag Solstellung ] O O

Sollbuchung @ Habenbuchung Buchungszeitraum 2022
Belegdatum  17.04.2022 3|

Betrag e
Soll 15,00
Haben 15,00

Befragsart Mitgiiedsbeitrag v |

Buchungstext |Barzah|ung

= Neue Buchung | % Speichern | ‘e Sollstellung | |] Auswertung | & Lastschrift |

!

Buchungsiahr: [ellkeas

Jabr  Monat Belegdatum Sall Haben Zahldatum Betragsart Buchungstext Sol BuchtextHa... Offen LastErl Sto...
2022 4 15.04.2022 15,00 15,00 17.04.2022 Migliedsbeitrag Sollstellung Barzahiung O O ad

Zum Ausgleich einer vorhandenen Sollbuchung ist wie folgt
vorzugehen:

1. OP in der Buchungsliste wahlen (ein OP wird immer rot
dargestellt und ist in der Spalte Offen gekennzeichnet (Haken).

2. Die Daten der gewahlten Buchung werden in der
Buchungsmaske gesetzt. Bearbeitet werden kdnnen das
Belegdatum, der Haben-Betrag sowie der Buchungstext. Die
Buchung ist durch Speichern zu (ibernehmen.

3. Indie Buchung werden das Zahldatum, der Habenbetrag und
der Buchungstext (Buchungstext Haben) Glbernommen. Ist Soll
und Haben identisch wird auch das Kennzeichen Offen entfernt
(kein Haken)

Ein vorhandene Sollbuchung muss immer auf diese Weise
ausgeglichen werden. Sonst bleibt die Sollbuchung immer als OP
stehen.

Soll- und Habenbuchungen werden immer in einem Buchungssatz
geflihrt. Auf dem Kontoauszug werden diese getrennt dargestellt.
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Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

Beitragsverwaltung — Personliche Daten

i€ Beirag | [#) Mandat | Mandatshistorie | EEl Kontto | Pers. Daten | Protokol |

Mitgliedsnr, SB2013030016

Status Aktuel w
Anrede Frau
MName Bochert

Vorname | Jasmin

Strabe Hauptstr. 156

Geboren 27.07.2012

Alter 9

Eintritt 04.03.2013

Austritt 55|

Geschlecht |weiblich -

ort Kappelrodeck
PLZ 77875
Land

K Loschen | % Speichern |

Register — Pers.-Daten

Wie zu Beginn der Beitragsverwaltung beschrieben werden
die Daten der Personen separat vorgehalten. Dies hat den
Vorteil, dass Daten ausgetretener Personen so lange
vorgehalten werden kdnnen bis alle Geschéftsvorfalle
abgeschlossen sind.

Hier kann der Status auf ,Ausgetreten” gesetzt und ein
Austrittsdatum angegeben werden.

Speichern
Die Anderungen missen durch ,Speichern” ibernommen
werden.

Loschen

Sind alle Geschéftsvorfalle abgeschlossen kann eine Person
aus der Beitragsverwaltung gel6scht werden. Es werden
neben den personlichen Daten auch das gesamte
Beitragskonto gelGscht.

)
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< Beitragsverwaltung — Arbeitsstunden (Bearbeiten)
Bearbeiten Abrechinen Wi Statistik Register ,,Bearbeiten”
l 1. Liste der Personen denen Jahressollstunden zugewiesen wurde
T x[Eevagvewaung x Arbesunden | 2. Suchfeld zur Suche in der Liste Personen

[Seearbeiten (1l abrechnen g Statistk

Buchungsiahr 2022 B Listen .—o . . .
——— - v - — - P — 3. Option zur Steuerung der Erfassung. Hier kann zwischen der
§ 0 0s0n2 vesdkundn e o 012022 %00 Erfassung von Zeiten oder Stundenwerten entschieden werden.
2022 02 01022022 Jahressolstunden 14.00 16:30 2,50 02.2022 6,50
2022 02 01.02,2022 Jahressolstunden 18:00 2200 4.00 Gesamtsumme 15,50
(s ) o 4. Liste der gebuchten Arbeitsstunden flr die gewdhlte Person
5. Bereich zur Erfassung bzw. Bearbeitung von Buchungen.
6. Liste aller gebuchten Arbeitsstunden des in 9 angegebenen
Buchungsjahr.
? 7. Unter dem Auswahlmen Listen stehen verschiedene
H “"
> Emer o oo e o sy | DT —— Protokolle und ,ToDo Listen” zur Wahl.
FERSON STLNDENBEZ Datum Jar Monat von bis Stunden Nachname Vorname Erfassen/Bearbeiten . .
os012022 wzz o1 0900 1200 200 omm iz 8. Summen der Arbeitsstunden je Kalendermonat
Jah anden 01.02,2022 2022 02 18.00 22:00 4,00/ )
Jahressolistunden s . . . .
[+ ] e | 9. Buchungsjahr — Voreingestellt ist das aktuelle Kalenderjahr.
@ s ; . . . .
(5 ) Gebucht werden kann im Vorjahr, im Ifd. Jahr und im Folgejahr.

10. Funktionen wie Speichern, Neu, Abbrechen und Léschen von
Buchungen.
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< Beitragsverwaltung — Arbeitsstunden (Bearbeiten)

Erfassung von Zeit
Erfassung von: Zeit Stunden fir Adler, Florian (Jahressollstunden) 1. Datum — muss immer im Buchungsjahr liegen
Folgende Erfassungsmodi sind moglich:
- Eingabe Kalendertag (z.B. 01 oder 15), Monat und Jahr werden gesetzt
- Eingabe Kalendertag und Monat (z.B. 0102 oder 1502) Jahr wird gesetzt

Erfassen/Bearbeiten Erfassen/Bearbeiten - Eingabe volles Datum im Format 01022022 oder 15022022

Datum 15.03.2022 ./r’o Dehum 15.03.2022 H_o 2. Von — Uhrzeit im 24 Stundenformat (z.B. 900 fir 9 Uhr, 1045 fiir 10 Uhr 45)

von 1230 8 o von - 3. Bis — wie von. Zeit muss nach von liegen. Dies wird vom System geprift.

s o] e 4. Stunden — Nach der Eingabe der Zeit ,bis“ berechnet das System die geleisteten Stunden und
’Ji-o springt zur Funktion Speichern. Nach dem Speichern erscheint die Buchung in der persénlichen

Erfassung von Stunden

1. Datum — wie oben beschrieben

2. Stunden — Eingabe der Stunden. Die Minuten sind in Industrieminuten umzurechnen
Formel: Minuten /0,6 (45 Minuten/ 0,6 =75)

3. Abgerechnet — Kennzeichnet die Buchung als ,,abgerechnet”. Wurde noch keine Sollstellung

Stunden 3,50 Stunden =p | TTE 9———9 sowie in der Gesamtbuchungsliste.
abgerecchnet [ abgerecchnet [

/ ausgefiihrt kann dieses Kennzeichen abgewahlt werden um nachtraglich Buchungen zu erfassen
& Loschen < Abbrechen e Neu & Speichern und erneut abzurechnen. In diesem Fall missen immer bei allen Buchungen dieses Kennzeichen
\ abgewahlt werden.
Datum Jahr Monat von bis Stunden Nachname Vorname
05.01.2022 . 03:00 12:00 3.00)
Erfassung von Zeit o
01.02.2022 18.00 22:00 4,00
15.03.2022 00:00 2,00
Erfassung von Stunde
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< Beitragsverwaltung — Arbeitsstunden (Abrechnen)

7 Bearbeiten Abrechinen |l Statistik

!

__Info x|L’-5|:“aqs'-,--fr.'.-aIU_|“-; * Arbeitsstunden )<| arm"
[=]Bearbeiten (1) Abrechnen  [lig Statistic 9 9
yol Buchungsjahy = 2022 (o An Beitragssatz Ubergeben B Listen f——o
Name vormame Jahr Stundenbez, Solstd. Iststd, Stdsaz Fehistd Betrag
2022 Jahressolstunden 30,00 1100 5,00 19,00 95,00
2022 Jahressolstunden o 30,00 12,00 5,00 18,00 90,00
2022 Jahressolstunden 30,00 5,13 5,00 24,87 124,35

Anzahl 3 von 3 Personen .~ Fur das Buchungsjahr bereits abgerechnete Personen: 1]

Register ,,Abrechnen”

4 Beitrag | [ Manidat | Mandatshistorie | [ Konto | Pers. Dater| Protokol

Hier werden je Person die ,Fehlstunden® aus den Jahressollstunden und den geleisteten Stunden ermittelt und ein eventuell anfallendes Berng Soletrkng am

Entgelt (Betrag) ausgewiesen. Die Auflistung ist nur eine Vorschau und kann zu jeder Zeit aufgerufen werden. Beitrag Erwachsene 50,00 =
V4 Pauschale fur Munition 0,00 |

1. Abrechnungsvorschau s Perag2 0,00 |
g Betrag 3 0.00 |

. V. Betrag 4 0,00 &=
2. Buchungsjahr [ } 4590.] 3
Gesamt 45 00
3. Funktion zur ,Abrechnung” der Arbeitsstunden Il
Diese libergibt die Betrage grofler 0,00 dem Beitragskonto einer Person in das Feld , Ersatzleistung (ArbStd). Himuic %
4. Unter dem Auswahlmenii Listen stehen verschiedene Protokolle zur Wahl. Ersatzleisiung an Beilragssatz ubergeben,

Abschliefend muss die Sallstellung ausgefUhrt werden.,
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| Beitragsverwaltung — Arbeitsstunden (Statistik)

Info x Arbeitsstunden x [Beitragsverwalung x| arm
= Bearbeiten Abrechren [l Statisti /o /o
I

o Kalenderjahr ale Jahre -~ B Listen -

Mame vormame Stunden Betrag Jahr Personen Stumden Betrag
. 2300 35,00 2022 3 56,00 170,00
1 ° 2100 45,00 gesamt 3 56,00 170,00
| 12,00 90,00 e
Anzahl 3 von 3 Personen

Register ,,Statistik”
Hier werden je Person alle gebuchten Arbeitsstunden sowie der im Einzelfall angefallenen Ersatzleistung gelistet. Die Arbeitsstunden werden fiir alle gebuchten
Kalenderjahre gehalten. Auch flr ausgetretene Personen werden diese beibehalten.

1. Summenliste

N~

Liste mit den Jahressummen der gebuchten Arbeitsstunden und Entgelte.

w

Kalenderjahr — Auswahlfeld zur Einschrankung der Liste auf ein Kalenderjahr. Voreingestellt ist immer , Alle Jahre”.

4., Unter dem Auswahlmen Listen stehen verschiedene Protokolle zur Wahl.
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< Beitragsverwaltung - Sollstellung

Sollstellung Beitrag ] Solstellung Betrége|

Buchungsjabr (2022 | Sclistelung zum | 15.04.2022 E (=] Ubernehmen

Solstelng
Solstelung Beftrag | Solstelung Betrige
Buchungujdly 077 | Solsbelung zum | 15.04 2137 3 I3 vorschau = Lbemehmen

Sol  Betrag Batrag s Vornams Mgl e W—
/ |MW —

Beitragsvorschau Summen
Beitrag Betrag
Bisherige Sollstellungen |
Beherige Solstelungaen
Buchun...  Solstelung Betragsart / Buctun., Soltshg  Bevagat

< Storno | Protokoll (Buchungsjahr) | Protokoll (Sollstelung am) |

& Saoma | @) Prowskel @uchurgsjsn) | B Protokal Soltelng am) l

Die Sollstellung muss vor jeder Lastschrift ausgefiihrt werden. Nicht ins Soll gestellte Beitrage sowie sonstige Betrage
kdnnen nicht via SEPA-Lastschrift eingezogen werden.

Die Sollstellung ist in zwei Arbeitsbereiche gegliedert.

Register - Sollstellung Beitrag
Hier kann einzig der Beitrag ins Soll gestellt werden

Register - Sollstellung Betrage

Hier kdnnen alle weiteren Betrage aus dem Beitragskonto
(Betrag 1 bis Betrag 4 und Ersatzleistung flr Arbeit) einzeln
oder zusammen ins Soll gestellt werden.

Der Vorgang Sollstellung ist flir beide Varianten weitestgehend
identisch und lauft wie folgt ab:

* Vorschau
Listet alle ins Soll zu stellende Beitréage/Betrage in der
Vorschauliste

» Ubernehmen
Die aufgefiihrten Beitrage/Betrage werden ins Soll gestellt.

Bisherige Sollstellungen

e Storno
Diese Funktion setzt alle OP‘s zurtick welche mit dem
gewahlten Datum ins Soll gestellt wurden.

* Protokoll (Buchungsjahr/Sollstellung am)
Protokoll von Sollstellungen fiir ein Kalenderjahr bzw. ein
Sollstellungsdatum. In jedem Fall muss eine Zeile in der
Liste ,Bisherige Sollstellungen” gewahlt werden.
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< Beitragsverwaltung — Solistellung Beitrag

Sollstellung Beitrag
1. Buchungsjahr
Kalenderjahr in welches der Beitrag verbucht werden soll.

[[Saktetng Beag | Sobstehng Bere] 5
Buchungsjar (2022 | Solstelung zum |15.04,2022 [E Evc:im = Ubernchmen
e il
me

Mame ¥ fur Mitgl.

1500 €]
1500 €| 2. Sollstellung zum

UL Belegdatum der Sollstellung
1500 €1

S000 €|
15,00 €1 3. Vorschau

50,00 £ Durchlauft alle Beitragskonten und listet diejenigen Personen in der Liste (4.) auf fir

1500 €l welche im angegebenen Buchungsjahr noch kein Beitrag ins Soll gestellt wurde.

15,00 €|

15,00 €1

1500€!

1500 €1 .

15,00 €! 5. Ubernehmen

1500 €: Stellt alle gelisteten und in der Spalte ,Soll“ gewahlten Beitrage ins Soll. Im

;iﬁ: Beitragskonto der Person wird das Datum ,Sollstellung zum“ in das Feld
,Sollstellung am” lbernommen und auf dem Konto steht die Beitragsbuchung als

offener Posten.

4. Liste der noch nicht ins Soll gestellten Beitrage

Beitragsvorschau Summen Bisherige Sollstellungen

Beifrag Betrag Buchun...  Solstelung Betragsart

Beitrag Schuler*innen 195,00 € 2022 15.04.2022 Migledsbeitrag 6. Soll )

Beitrag Erwachsene 250,00 € In dieser Spalte kann ein Beitrag von der Ubernahme (Sollstellung) ausgenommen
summe 445,00 € werden. Hierzu ist die Zeile abzuwéhlen (kein Haken).
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| Beitragsverwaltung — Sollstellung (Ergebnis)

€ Beitrag | [#} Mandat| Mandatshistorie | E Konto | Pers. Daten | Protokoll|

Betrag Sollstellung am
Berag Erwachsene | 50,00 |15.04.2022 = Nach der Sollstellung wird das Datum ,Sollstellung zum*“ im
P4 Pauschale flir Munition | Opo| | @ Beitragskonto in der Spalte ,Sollstellung am“ hinter dem
ins Soll gestellten Beitrag/Betrag angezeigt.
s Betrag 2 ‘ OQO|| @ g g/ g angezeig
4 Betrag 3 | 0,00 | = Auf dem Konto stehen jetzt die Buchungen aus dem
. Berag 4 | 0,00 | @ Sollstellungslauf.
Ersatzleistung (ArbStd) | 0,00 | EE
Gesamt | 50100|
Zahler | ||
Arbeitsstunden
Jahressol | ‘ Stunden
Frzatzleish ina de Shinde | | Fiirm
€ Beirag | [# Mandat | Mandatshistorie Pers. Daten | Protokoll|
Buchungsjahr:

Jabr  Monat Belegdatum Soll Haben Zahldatum Befragsart Buchungstext Sol BuchtextHa... Offen LastErl Sto... Schuldner
2022 4 15.04.2022 50,00 0,00 Mitgliedsbeitrag salstellung a O O
2022 4 15.04.2022 15,00 0,00 Mitgliedsbeitrag salstellung a O O
2022 4 15.04.2022 15,00 0,00 Mitgliedsbeitrag Saolstellung a O O

Im Beispiel ist das Konto einer Person zu sehen welche auch fiir andere Personen die Beitragszahlung ibernommen hat.
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< Beitragsverwaltung — Sollstellung Betrage
i Solstelung Beitrag | Sollstellung Betrage Register — SoIIsteIIung Betrige
Buchungsiahr Solstelung 2um | 18.04.2022 [Beh’éa’ge Al || Evorschau | [ Ubernehmen Die Ablauf entspricht dem der Sollstellung Beitrag.
Soll Beitrag Betrag MName Vorname fir Mitgl. WNSORT .
® Ersatzleistung (ArbStd) 3500 € 1. Bt.etrage ) . . )
B  Pauschae fr Munition 50,00 € Hier kann eine Betragsart gewahlt werden fiir welche die
@ CErsatzleistung (ArbStd) 90,00 € Sollstellung ausgefiihrt werden soll. Voreingestellt ist immer
® Ersatzleistung (ArbStd) 4500 € ,Alle”
Betrage Ale -
— [Pauschale fUr Munition B
VBetrag 2
Betrag 3
Befrag 4
Ersatzleistung (ArbStd)
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| Beitragsverwaltung — Auswertung
Allswerten

Offene Posten | Betragstbersicht | Die Funktion , Auswerten” ist gegliedert in die
Register — Offene Posten und Betragsiibersicht

* Offene Posten
Auswertung der Personenkonten nach OP.
* Buchungsjahr
Wahl des Buchungszeitraums

| Auswerten |
Offene Posten | Betragsibgos

o o oo e | Gors auoen |

Machname Vorna Offener Posten Betrag Sol am Auskiser Lastschrift * Betrdge
Mitghedisbeitr ag S0,00€ 15.04.2022 akv Wahl der Betragsart welche nach OP durchsucht werden soll.
Mtgledsbetrag S000€ 15.04.2022 sy Voreingestellt ist ,Alle”
Mitgledsbeitrag 1500€ 15.04.2022 ungitig
Mitgleckbeitrag 15.04,2022 aktiv * Zahlart
Mitghedisbeitrag 15.04.2022 aky Wahl der Zahlvariante welche berticksichtigt wird. Voreingestellt ist
Mitgledsbeitrag Aty : %
immer ,Alle
el oo ot o
Mitghecsbeitr ag ™ anzeigen
Mitghedisbeitrag Alle : Listet die gefundenen OP in der nachfolgenden Tabelle. Im FuR des
e L astschrift — Registers werden die Anzahl sowie die Gesamtsumme der OP
Moekbenas  Offener|Barzahler .
Mitgleckbeitr ag ausgewiesen.
Mitgkeckbeitrag S000€ 15.04.2022 ungitig e OP-Liste
N AAAAAAAAAAAAAAAANANAAAANNANY, Erstellt eine Liste der gefundenen OP im PDF-Format.
Ja—_—
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<

Auswerten
Offerie Posten |Betragstbersicht l

Beitragsverwaltung — Auswertung

Offene Posten | Betragstbersicht

Ik, Austritte ab: (X [ Auswari: (2] Betragsubersicht

I me (S) Vorname (3) |Geschl Austitt Iﬁeﬂ:rag Pauschale fli... Betrag 2 Betrag 3 Betrag 4 Ersatzleistun... Gesamt lName (Z) vormame (2) l
0,00€ 0,00€ 0,00& 0,00€ 0,00€ 35,00 € 3EO0E
000€ DO0€ D00€ D00€ D00€ D00€ 000€

! 50,00 € 50,00 € 000& 000& 000& 000& 100,00 €

! 15,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00& 15,00€

I 000€ 000€ 000€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
1500 € DO0E DO0E DO0€

| Aanzihl | Beitrag |Pauschal...| Betrag 2 | Betrag 3 | Betrag 4 |Ersatzle...| Gesamt |
SUmmen Zﬁ 445,00 € 50,00 € 000D & 000 & 000 & 170,00 & 665,00 &
|
8 Beragsibersicht |

Die Funktion ,Auswerten” ist gegliedert in die
Register — Offene Posten und Betragsiibersicht

* Betragsiibersicht
Auswertung der Personenkonten nach Betragsart.

* Inkl. Austritt ab:
Austritte ab dem vorgegebenen Datum werden in die
Auswertung einbezogen

* Auswahl
Wahl der Zahlvariante welche beriicksichtigt wird.
Voreingestellt ist immer ,Alle”

* Betragsiibersicht
Listet je Person den Beitrag und die Betrage in einer
Zeile. Im FuR des Registers werden die Summen je
Betragsspalte ausgewiesen.

* Betragsiibersicht
Erstellt eine Liste der angezeigten Daten im PDF-Format.

1. Name, Vorname der Person denen die Beitrdage zugeordnet
sind

tritt EZ?EZ%T:P 2. Name, Vorname der Person welche als Zahlungspflichtig
ohre Beirag eingetragen ist.
3. Betragsspalten
4. Summen der Betrage
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< Beitragsverwaltung — Lastschrift

Hier werden die Lastschriften zusammengestellt und im SEPA- oder DTAUS-Format ausgegeben. Funktionen

Vorschau

Diese Funktion kann beliebig
oft mit unterschiedlichen
Optionen ausgefiihrt werden.

Zahlungsempfanger — Erforderliche Angaben. Diese sind in den Vereinsdaten zu verwalten. C
Optionsbereich in dem Betrag, Art und Form der Ausgabe festgelegt werden

Ergebnis der laut Vorgaben gefundenen Daten

Summenzeilen — Summen je einbezogener Betragsart

Funktionen wie Vorschau, Ausgeben und Protokoll

uhwNh e

Info x Lastschrift x |
Lastschrift

|{E Vorschau | 3 Ausgeben | @)Protokal )

* Ausgeben
Erzeugt die Lastschriftdatei im
gewahlten Format.

OMle ©Aswahl Ausfuhren am 21.04.2022 :j.a Buchungsjahr 2022
8 Mitgledbeitrag Lastschriftart SEPA Erstlastschrift Zahungsempfinger
Verwendungszweck  Verwendungszwecke merken Empfanger ® PrOtOkOH
OPauschale fir Muniton @ |verwendungszweck 1 Konkorr. Das Protokoll enthadlt immer
eersa O Nemendsgsimeck 2 perioecen o die Daten de zuletzt
[CBetrag 3 O |Verwendungszweck 3 IBAN = .
— 9 o [TT—— - B Ci\sbsv_mwiexport ausgefiihrten Lastschrift.
([ Ersatzeistung (ArbStd) O |verwendungszweck 5 Institut
CManuele Buchungen [ Detallerter Verwendungszweck Gibiger [0 | DE98ZZZ09999999999 @ Neu - Tl Sortieren
[ Zusammenfassen
x « : > DieserPC » Windows (C:) » shsv_rmvd » export Ausgeben
Kontonhaber Betragsart Betrag Fur Mg Kontohr Konto 8Lz IBAN
Verwendungszweck 1 50,00 . cbev mud D Name -~
e ne e - Die Ausgabe der Lastschriftdatei
| .pdf Q o
> Wdb PP NN sowie der Protokoll-Liste erfolgt
[ setragsart [ setrag | > 7 dokasse (=] sepa_folgexm| ] immer ins Unterverzeichnis
Summe Mitgledsbeitrag 65,00
Summe gesamt 6500 ~ export ,,export”.

)
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< Beitragsverwaltung — Lastschrift (Zahlungsempfanger)
1. Zahlungsempfanger Die Daten des Zahlungsempfangers missen vollstandig sein. Wichtig

flr die SEPA-Lastschrift ist die Glaubiger ID. Die Daten des

L TR U Zahlungsempfangers finden Sie in den Vereinsdaten.

Empfanger | |

Kortonr. | |

Bankleitzahl | |

— i | - | &% verein =| & Sport ~ 4 System -
t verein F

EIC | | £ ¢l Funktionstrager

L2l S | | 8 Vereine des Landesverbandes

Glaubiger ID | | | =g Schitzenkreise L
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< Beitragsverwaltung — Lastschrift
2. Optionen Im Bereich Optionen sind verschiedene Vorgaben zu tatigen welche die Art und Form der
Lastschriften festlegen.
O ale  © Auswahl Ausflibren am 21.04.2022 E
@ Mitgiedsbeitrag L astschriftart SEPA Erstlastschrift * Alle oder Auswahl - Es konnen alle Betrdge oder eine frei festzulegende Auswahl von Betragen in

Verwendungszweck ~ Verwendungszwecke merken

[ Pauschale fur Munition O |verwendungszweck 1
(Ceetrag 2 [ verwendungszweck 2
Ceetrag 3 O verwendungszweck 3
[Betrag 4 O |verwendungszweck 4
() Ersatzleistung (ArbStd) [ verwendungszweck S
[ Manuele Buchungen [ Detalierter Verwendungszweck
[ Zusammenfassen
A 4
Lastschriftart SEPA Erstastschrift -

SEPA Erstlastschrift

SEPA Folgelastschrift

DTAUS

den Lastschriftenlauf einbezogen werden. Die Option , Alle” wahlt alle Betrage (Haken) aus.
Zusammenfassen - Diese Option bewirkt, dass die gewahlten Betrdge zu einer Lastschrift
zusammengefiihrt werden. Diese Option hat auch Auswirkung auf die Form des
Verwendungszwecks in der Ausgabedatei.

Ausfiihren am - Datum an dem die Bank die Lastschrift ausfiihren soll. Das System schlagt die
verkirzte Vorlaufzeit fir SEPA-Lastschriften vor (Tagesdatum + 3 Tage).

Lastschriftart - Hier kann zwischen dem alten DTAUS und dem SEPA-Format entschieden werden.
Das DTAUS-Format wird von den Banken nicht mehr angenommen. Diese bieten jedoch Tools an
mit denen aus einer DTAUS-Datei eine SEPA-Datei erzeugt werden kann (z. B. Sparkassen SFIRM).
Beim SEPA-Format ist zu unterscheiden in Erstlastschrift, anzuwenden fir alle Personen fir welche
der Verein erstmals eine Lastschrift einreicht und Folgelastschriften fir alle laufenden
Einreichungen.

Verwendungszweck - Es stehen finf Zeilen Verwendungszweck zur Verfligung. Jede Zeile erlaubt
27 Zeichen. In einer DATUS darf der Verwendungszweck maximal zwei Zeilen lang sein in einer
SEPA-Datei werden 140 Zeichen erlaubt. In jedem Fall muss ein Verwendungszweck zur Ausgabe
gewahlt werden (Haken vor der entsprechenden Zeile).

Verwendungszweck merken - Mit dieser Funktion kann der Verwendungszweck (alle Zeilen) fiir
eine spatere Verwendung gespeichert werden.

Detaillierter Verwendungszweck — Legt die Form des Verwendungszwecks fest.
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L] o
< Beitragsverwaltung — Lastschrift (Verwendungszweck)
F .
Kontoinhaber Betragsart Betrag < Einstellung = Ein Verwendungszweck, nicht Zusammengefasst und kein detaillierter
Verwendungszweck 1 35,00 Verwendungszweck.
F .
Kontoirhaber Betragsart Betrag Elnstellur)g. = Ein Verwendungszweck, nicht Zusammengefasst
. und detaillierter Verwendungszweck.
i Verwendungszweck 1 Ersatzleistung (ArbStd) 35,00
Kontoinhaber Betragsart Betrag _ Einstellung = Zwei Verwendungszwecke , Zusammengefasst
Verwendungszweck 1 verwendungszweck 2 35,00 und kein detaillierter Ve rwendungszweck.
Ersatzleistung (ArbStd): EUR 35.00 35,00
WVerwendungszweck. 1 Verwendungszweck 2 50,00
Mitgliedsbeitrag: EUR 50.00 50,00
Werwendungszweck: 1 Verwendungszweck 2 80,00
Mitgliedsbeitrag: ELR 15.00 15,00 Hinweis x
Mitgliedsbeitrag: EUR 15.00 15,00 | Bei Auswai
e 000 20,00 | - Zusammenfassung und detalierter Verwendungszweck
oder

- detailierter Verwendungszweck
darf nur ein Verwendungszweck. gewahit werden.

Die hellgrau dargestellten Zeilen werden nicht in die
Export-Datei aufgenommen.
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| Beitragsverwaltung — Lastschrift (Verwendungszweck)

Das Protokoll zu einer SEPA-Lastschrift.
Dieses steht nur bis zur nachsten Durchfiihrung einer Lastschrift zur Verfligung.

Sidbadischer Sportschiitzenverband e. V. - Mitgliederverwaltung - 4.02.21
DR - Datum: 18.04.2022 16:10:13
Lastschrift Protokoll (Sepa)
Dateipfad C:\sbsv_mv4\export\sepa_folge.xml
AnzahlBuchungen
Datum .- -
Gliibiger ID D eemecesees
IBAN e
Empfanger —
Kontrollsumme 165,00 €
Nr. Name IBAN Fallig Betrag
1 21.04.2022 35,00 €
2 21.04.2022 50,00 €
3 21.04.2022 80,00 €
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| Beitragsverwaltung — Rechnung (Vorlauf)
Die Rechnungsnummer ist vierstellig, beginnt bei 1 und wird vom System Das erzeugt Rechnungen aus beliebigen offenen Posten des
Info % Rechnung X | verwaltet. Ihr kann ein beliebiger vierstelliger Vorsatz hinzugefligt werden. Buchungsjahres.
| Rechﬂungsvorlaufl Rechnungen | Die Zeichen JJ oder JJJJ gelten als Platzhalter fur das Rechnungsjahr (zwei-
oder vierstellig). Der Vorsatz wird im Meni System-Optionen verwaltet. Register — Rechnungsvorlauf
* Entgelte
Rechnungsvcriauf [Rechnungen Hier wahlen Sie die in Rechnung zu stellenden Betrige (Alle oder
O Ale O fuswahl  Rechnung fir  Barzahler ~ | Buchungsjahr 2022 AUSW3h|).
Entgeite - Detum . Absender Bankdaten * Rechnung fiir
R Rechningecetum 19,04 2023 veren e Wabhl zwischen ,,Barzahler” und , Alle”
[ Pauschale fr Munition Erstelt am 18,04, 2022 MName | BIC e Datum
Oty 2 Fig am S 20z e : o Hier ist das Rechnungsdatum und Fillig am anzugeben. Das
e o Datum Erstellt am ist immer das Tagesdatum und kann nicht
B Tekfon geandert werden.
= e « Absender / Bankdaten
S Diese Daten werden aus den Vereinsdaten gezogen. Anderungen
Rechnungstext miussen dort ausgefihrt werden.
Text vor den Leistungszelen Info x|Rechrung X Optionen X * Rechnungstext
Gema unserer Satzung vom dd.mm.J[]] berechnen wird nachstehende Leistungen, Hier konnen verschiedene Texte vorgegeben werden.
Text nach den Lesstungszeden Systemsicherung * Text vor den Leistungszeilen
Gerre stehen wir fur Fragen zur Verfligung, Bitte nutzen Sie hierfir die angegebenen Kontakte, e Text nach den Leistungszeilen
Temﬁ:' Barzarier Anzahl vorzuhaltende Sicherugen 10 e Text fiir Barzahler
Bithe Uberweisen Sie den Betrag bis 2ur angegebenien Falighet.
Text f0s Nobcher Verwaltiung | Automatisch e Text fiir Abbucher
Den Betrag buchen wir zur Faligheit von dem folgenden Konto ab: Rechnungsnummer
* Rechnung erstellen
PIEEE LAl Erstellt die Rechnungen gemaR den Vorgaben. Im Register
~ =T Format MV1)-#### »Rechnungen” werden die Rechnungen angezeigt bzw. gedruckt.
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Rechnungsvorlauf | Rechnungen Register — Rechnungen
Rechnungen nach Rechnungsdatum | ... ~ | Rechnungen fur Rechnungsjahr |... ~
@ * Rechnungen nach Rechnungsdatum
Es werden nur Rechnungen des gewahlten Rechnungsdatum
Rghr Datum Anrede Mame Vorname Storno .
aufgelistet.
My 22-0002 18.04,2022 .. .
— 15,04 2022 S * Rechnung fiir Rechnungsjahr
T Es werden alle Rechnungen fiir das gewahlte Rechnungsjahr
My 22-0004 18.04,2022 O .
gelistet.
MV 22-0005 18.04,2022 O

Im rechten Teil des Fensters wird eine gewahlte Rechnung als

pe Oh Vorschau angezeigt.
=¥ Rechnung stornieren | Rechnung/en ausgeben | l= Rechnung/en drucken | Rechnungsjournal | = Rechnungsordner dffnen |\

Funktionen @ oroen ' x
Suchen in: |~ rechnungen v| FEPE-
* Rechnung stornieren - Gewahlte Rechnung wird als storniert gekennzeichnet. Beim Anzeigen und Druck der G i;i‘hkn'ii; 220001 0t
. . . Uzt ve,., |l Rechnung_ _Mv22-0003.pdf
Rechnung wird der Text ,storniert” hinter das Wort Rechnung gesetzt. et Remni, -z ooiser
i . i . . i - SR echnunc V22-0005.p¢
* Rechnung/en ausgeben - Die gewahlten Rechnungen (Mehrfachwahl ist moglich) werden als PDF-Dokument im Deskizp

Unterverzeichnis Rechnungen des Ordners Listen gespeichert.
Dolwumente

* Rechnung/en drucken - Die gewahlten Rechnungen werden angezeigt und direkt gedruckt. Voraussetzung der

Drucker ist angeschlossen und online. D‘;Epc
* Rechnungsjournal - Fiir die in den Wabhlfeldern ... Rechnungsdatum oder ... Rechnungsjahr wird ein Ml osmrane: [Rechrumg Teuscrer s v220005 008

Netzwerk  Dateityp: PDF ~ Abbrechen

Rechnungsjournal erstellt und zur Anzeige gebracht.

* Rechnungsordner 6ffnen - Zeigt den Dateidialog zur direkten Wahl einer Rechnung aus dem Unterverzeichnis.
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< Beitragsverwaltung — Rechnungen

Rechnung

Rechnung - storniert

Rechnung Nr.: MV22-0001
Rechnung vom: 2022-04-18
Erstellt am: 2022-04-18
Fillig am: 2022-05-02

Gemiil} unserer Satzung vom dd.mm.jjjj berechnen wird nachsteh

Gemil unserer Satzung vom dd.mm.jjjj berechnen wird nachstehende Leistungen.
Mitgliedsbeitrag

Mitgliedsbeitrag 15,00 EUR

Gesamt 15,00 EUR

Gerne stehen wir fiir Fragen zur Verfiigung. Bitte nutzen Sie hier

Gerne stehen wir fiir Fragen zur Verfiigung. Bitte nutzen Sie hierfiir dic angegebenen Kontakte.

Bitte iiberweisen Sie den Betrag bis zur angegebenen Filligkeit.

Bitte iiberweisen Sic den Betrag bis zur angegebenen Filligkeit.
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| Verein - Funktionstrager

I Mitgliedervenwaltung - 4.02.19 - C:\sbsv_mvd\db\mitglieder_3169
*J Daterbark -| g Mitgleder -~ [ Belrag - G} Veren - BSport - & System - [ Beenden - 0% > Daten vom: 28.12.2021 < Mit diesem Assistenten kénnen beliebig viele Funktionen

verwaltet werden. Anderungen kénnen online an den
Landesverband gemeldet werden.

NACHMA... » | YORMAME ~ | GESCHL.. v | GEBLRT.. v | MITGLE.. v Funktion Name Vorname venfset  bis Archiv Gem,

“ 111 Vorsizendefr O O
o EelEtTRsE i DS 1.  Liste der Vereinsmitglieder
Tugendwartfin O O
e 2.  Liste der Funktionen (Basisfunktionen)

3.  Liste der Funktionstrager.

| £ b1
| i Lisschen | o Speichern | F An LV senden |

4.  Liste ehemaliger Funktionstrager (Archiv)

Funktionen - strage
=
Furkt Mehrfach FLURNIKCTION MAME VORMNAME VoM BIS

|11. versitzendefr O
| Schatzmetster,in O
dugendwart/in O
||Frauerwertretenn (]
O
O

>

Sporteiter fin
|lscrriftfiirer

DIS]I'SIISIIISIS]g

& m . . . . ..
- | l Beim erstmaligen Import werden die Funktionstrager

Mehrfach
_ . , : Uibernommen welche im Datenbestand des Landesverbandes
it Loschen | ) Zuricksetzen | s Neu | o Speichem | i Lischen | . . . .
! flr ihren Verein eingetragen sind.
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<

Verein - Funktionstrager

Funktionsbezeichnung hinzufiigen

Funkbonen

1. Vorsitzerndefr
Schatzmetsterfin
Jugendwart/n
Fraenverretern
Sporteitsr fin
Schriftfilirer

Funktion Mehrfach

DI.'SJEJIEIIIZ{JEII§

1. Funktion Neu ausfiihren

Bereichnung  Tramer Luftgewehr
Merrfach [

& Lisschen | ™) Zuricksetzen | Neu | o Speichern

2. Speichern

ibernommen.

Funktionsbezeichnung I6schen

Funictionen

Fumkion

L

Kreisschitzenmeister O
Berrksschitzenmetster O
2. Bezrksschlizenmeister a
3. BezrksschUzenmeister O

O

Sthv. Sportiter in

I:IDDDDI%

Tramer Luftgewehr
(%]

) Zurticksetzen | < Neu | o Speichern

Funktionsbezeichnung hinzufiigen (Neu)

A Die Felder Bezeichnung und Mehrfach werden aktiviert.
Bezeichnung - Beliebiger Name der Funktion

Mehrfach - Um eine Funktion mehreren Personen
zuzuordnen zu kénnen muss diese Option gewdhlt werden.

Die Funktionsbezeichnung wird in die Tabelle Funktionen

Funktionsbezeichnung entfernen (Léschen)
1. Funktionsbezeichnung wahlen

2. Funktion ,Léschen” ausfiihren
Die Funktionsbezeichnung wird aus der Tabelle
Funktionen entfernt.

Hinweis:

Eine Funktionsbezeichnung wird nur entfernt, wenn diese nicht
in der Tabelle Funktionstrdger / Ehemalige Funktionstréger
enthalten ist.
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< Verein - Funktionstrager

nfo Funktionen 4@ . e . .
S . _— - Neuen Funktionstrager hinzufiigen

v | GEBURT.. ~ MITGE.. -~ Furiktion MName Vormame vonjselt  bis Archiv  Gem.
Dieter m 220060  SB1976100161 1|1 versitzendefr Schieith Peter O O 1. Funktion wahlen
Hemut m 08.07.53 SB2010070028 Schatzmessterin Bechtel Erwin O O
Benjamin m 03.08.77 SB2012040045 Jugendwart/in Schisith Peter O O
ReffErich  m 301259  SBISS0010712 reE———— p— [ m || 2.  Person in der Liste Mitglieder wahlen und via drag&drop
i RE0 SN | So in die Liste Funktionstrager libernehmen.
m 08.02.71 SE1950100434
m 10.08.51
m e 08.05.40 3. Inder Spalte von/seit das vom System vorbelegte Datum
w 13.05.44 .
B oLt . , andern.

4. Anderung mit der Funktion Speichern iibernehmen.

FUNKTION NAME VORNAME VoM BIS

Meiden
= - 5
= @
=]

Metrfach

An LV senden
Diese Funktion ist auszufiihren, wenn meldepflichtige
Funktionen hinzugefiigt oder geandert wurden.

O®

IEIEIIEICIEI

= Hinweis — Es werden grundsatzlich alle meldepflichtigen
R | rauernvertreterin Funktionen gesendet unabhangig von deren

Hebrfech] ) Anderungsstatus. Sie sollten also zuerst alle Anderungen
£ Loschen | ) Zuracksetzen | = New | o Speicher | | € Loschen | ausfiihren und dann die Funktion ,,An LV senden”
ausfuhren.

Um eine bereits eingetragen Funktion in der Liste Funktionstrager neu zu besetzen ist wie folgt vorzugehen:
- Funktion in der Liste ,,Funktionstriger” wihlen (Soll der Datensatz archiviert werden, sollte im Feld ,bis“ das Ende-Datum eingetragen und die Anderung gespeichert werden.)
- Funktion ,Léschen” ausfiihren (Die anschlieRende Frage ob der Datensatz archiviert werden soll muss mit JA oder NEIN bestatigt werden.)
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< Kasse

Das Modul ist fir Vereine/Abteilungen mit einfacher Finanzstruktur konzipiert.
Es soll dabei helfen, die Kasse des eigenen Vereins/Abteilung auf einfache und libersichtliche Weise im
Uberblick zu behalten und auszuwerten.

Kenntnisse der Vereinsbuchhaltung sollten bei der Nutzung des Moduls Kasse vorhanden sein.

'€ Kasse |# Benutzer | & Datenbark wahlen | & Daten synchronisieren | 4 Anwendung offnen | [ Beenden |

Start | Datenbank | Import | Synchronisierer

[ I ) [ ) e |  pube ue
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< Kasse
Einstellungen Buchen

1. Vereinsdaten Buchungen

*  Anschrift *  Vortragsbuchungen

*  Kontaktdaten *  Ausgabebuchungen

*  Bankverbindung *  Einnahmebuchungen
. *  Transferbuchungen

2. GeSChaftsJahr . Buchungsjournal

*  Aktuelles Geschéftsjahr Kontenanzeige

J Basiskontenrahmen
*  Vergabe der Belegnummer *  Buchungen auf einem Konto
. Druck Kontenblatt

3. Steuersatze

. . Auswertungen
*  Volle und ermaRigte Steuersatze nach
der vom Gesetzgeber vorgegebenen *  Bestandskonten
Gultigkeit *  Ausgaben (auch kumuliert)

*  Einnahmen (auch kumuliert)
*  Einnahmen/Ausgaben monatlich

e Aufbau des Kontenrahmens fiir den kumuliert
Verein/Abteilung

4. Kontenrahmen
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< Kasse

& Mitgliederverwaltung - 4,02.21 - ] X
Mitgliederverwaltung Anlegen und 6ffnen einer ,,Kasse”
Version: - 4.02.21 . . . .
q 1. Ist bereits eine Kasse angelegt kann diese zum 6ffnen
) v gewahlt werden.
Datei Datum

2. Name der gewahlten Kasse. Ist noch keine Kasse
angelegt ist hier ein beliebiger Name (ohne Leerstelle)
einzutragen.

3. Erstellen

Name der Kassendatei |meine_|<asse [ | £4 Erstellen Es wird eine n.eue Kas_'se mit der.r_1 angegebenen Namen

angelegt und in der Liste aufgefiihrt.
\o 4. Kasse 6ffnen
Die in der gewahlte Kasse wird geodffnet.

25.11,2021 21:30:31

4= Abbrechen | £ Kasse offnen | [§ Beenden |

Start |Datenbank |Import | Synchronisieren |Benutzer |Kasse
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< Kasse

Startfenster der Kasse

1. Name der in Bearbeitung befindlichen , Kasse”

Mitglederverwaltung

Kasse: meine_kasse_2 o——o

Version - 1.00.01

Suchadkscher Sportschutrenverband 8. V.

2. Hauptmenii
* Einstellungen
* \Vereinsdaten
* Geschaftsjahr
* Steuersatze
* Kontenrahmen
*  Buchen
* Buchen
* Kontoanzeige

= L Hauptmend

= | Einstellungen

- {5} Vereinsdaten

- [ Geschaftsjahr
- 0 Steuersatze

- |lE Kortenrahmen
= Buchen

- L Buchen

- ] Kontenanzeige
- &2 | ALUSWertungen
. | = L Import

o - S aus SBSY MV 3

* Auswertungen
* Import
* AusSBSVMV3

3. Funktion zum Offnen und SchlieRen des
Meniibaumes.

4. Zurick
SchlieRt das Kassenmodul und 6ffnet die MV

SchlieRen
Beendet das Kassenmodul.

MV 4 — Workshop
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< Kasse - Vereinsdaten

| B Intro x |Vereinsdaten XI_

Anschrift Kontakte Bank Beim Anlegen einer Kasse werden nur die Vereinsnummer
: in die Vereinsdaten ibernommen. Alle anderen Angaben
Anschrift Kontakte Bank sind, soweit erforderlich, manuell vorzunehmen. Der
, Vereinsname sollte angegeben werden. Dieser wird in allen
Anschrift Kontakte Bank Telefonnummer | Listen benétigt. Alle anderen Angaben
Mobinummer |
VereinsMr
I:I Faxnummer |
Verginsname | _
EMailadress |
Anschrift Z1 |
Anschrift 22 |
Anschrift 23 |
StralBe | .
PLT I:I Anschrift Kontakte Bank
Ort | Institut |
Zusatz | Kontoname |
Land | IBAN |
BIC |
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| Kasse — Geschaftsjahr (Aktuell)

: & Infro X |Geschiftsjahr x Die erste Arbeit nach der Anlage einer neuen Kasse ist die Einstellung des Geschaftsjahres
Aktuell | Abschiuss | und einiger weiteren Parameter.
Aktuelles Geschaftsiahr 2021 * Aktuelles Geschaftsjahr — Kalenderjahr in dem gebucht werden soll.
* Buchungsart — Standard ist voreingestellt. Aktuell stehen keine weitere Optionen zur
Buchungsart Standard ~ Wahl
Basis Kontenrahmen Deutscher olympischer Sportbund ~ * Basis Kontorahmen — Diese Einstellung unterstiitzt den Anwender bei der Anlage der
Konten fiir die Kasse. Die Konten werden nicht automatisch angelegt.
Verflgbare Geschaftsjahre (2021 * Verfligbare Geschiaftsjahre — Liste der bereits vorhandenen Geschaftsjahre. Sind mehrere

Jahre vorhanden kann durch die Wahl eines Jahres in der Liste das aktuelle Geschaftsjahr
gedndert werden.

* Belegnummer — Option zur Steuerung der Vergabe von Belegnummern. Automatisch ist
voreingestellt.

Belegnummer automatisch ~ Basis Kontenrahmen Deutscher clympischer Sportbund  ~
richt gewahit
Deutscher olympischer Sportbund
DATEY SKR. 49
]
« Speichern |
Belegnummer automatisch ~

manuel

ﬁ 21. April 2022 MV 4 — Workshop 63




Siidbadischer Sportschiitzenverband e. V.

Mitgliederverwaltung 4 - Workshop

< Kasse - Steuersatz
: & Intro x| Geschaftsjahr x |Steuersitze x ]
Steuersatze
S LR B Steuersatz vol Steuersatz erm. glitig ab o ) ] S )
19,00 2,00 P Hier sind die Steuersatze nach ihrer Giltigkeit zu fihren. Ein Steuersatz enthalt
o immer den vollen und erméRigten Steuersatz. Andert sich einer dieser Werte
165,00 5,00 01.07.2020 .
E——— muss ein neuer Steuersatz angelegt werden.
01.01.2021
Funktionen
Neuer Steuersatz
Legt einen leeren Steuersatz an. Die gliltigen Werte sind einzutragen.
g - | 19,GCJ| Speichern
VOIer SteLersa Ubernimmt die Angaben in die Datenbank.
ermabigte Steuersatz | 7 ,DCI|
guittig ab 01.01.2021 =y
= Neuer Steuersatz | % Speichern |
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s Finanzbereich |Bestand
{ Z o x|Kontenrahmen x [Kontodaten | Steverart  Ausgaben
Konte B i | Qkonton (1000 Einnehimen
— - . Bezelchnung Kasse
Alle (3 Finanzbereiches) T [— =
Ausgaben . . . :
Bestand Durch Wahl eines Finanzbereiches : | Steuerart - :
) <= H eLierar
Einnahimen werden nachfolgend nur Konten : 8 vortragsbuchung
. . . : USE. ermaBigt
dieses Bereiches gelistet. : LSt ohre
: . : St val
/ E ‘x Laschen | s Neues Konto | & Speichern | Vot ermisiat
Finanzbereich Kontohr Bezeichnung Stever Yortrag : VSt ohre
1000 I T VSt vol
Bestand 1200 Bank a :
Einnahmen 3000 Einnahmen O .
Ausgaben 4000 Ausgaben O Register — Kontodaten
* KontoNr. - Vierstellige Kontonummer die frei vergeben werden kann. Die erste Stelle gibt die

Gliederung (Kontenklasse) der Konten vor.
* Bezeichnung - Beliebige Bezeichnung des Kontos
* Finanzbereich - Festlegung welchem Bereich das Konto zugeordnet ist.

Kontenrahmen | k) Basiskontenrahmen einblenden | = Basiskontenrahmen ausblenden |

Hier sind die Konten (Bestand, Einnahmen und Ausgaben), abgestimmt auf die i« Steuerart - Zur Verbuchung steuerpflichtiger Umsatze muss einem Konto die Steuerart
Erfordernisse des Vereins, anzulegen. : (Umsatz- oder Vorsteuer) zugewiesen werden.
¢« Vortragsbuchung — legt fest dass beim Abschluss des Geschéftsjahres eine Vortragsbuchung
Funktionen © erzeugt wird.
* Kontenrahmen — Erstellt eine Liste mit allen Konten. Die Konten sind nach der :
Kontenklasse gegliedert. : Funktionen
+ Basiskontenrahmen einblenden / ausblenden — Zur Unterstiitzung bei der * Neues Konto“— Initialisiert dig Eingabefelder zur Erfassung eines neuen Kontos.
Anlage von Konten kann der im Geschéftsjahr festgelegte Basis Kontenrahmen : * Speichern — Ubernimmt die Anderungen in die Datenbank. Die Kontenliste wird aktualisiert.
i ¢ Léschen — Loscht ein Konto aus dem Kontenrahmen. Nur méglich wenn das Konto noch nicht

eingeblendet werden.
bebucht ist.
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< Kasse — Kontenrahmen (Basiskontenrahmen)

& Inro x| Kontenrahmen X

W Konterrahmen | Kontodaten |
Zur Anlage des Kontenrahmens kann der gesetzte
== w - Anlage- apitalk Kontohr, 1001 . . . .. .
Lot E"_ K onten - Basiskontenrahmen genutzt werden. Dieser ist Uber die
Ausgaben |1_| 1?_‘:‘*“"“" Bezeichnung | 1001 - Kasse Abteiung 1 ) . . “ .
Bestand & asse Funktion ,,Basiskontenrahmen einblenden” zur Anzeige zu
Ernahmen Finanzberesch | Bestand

bringen.

1002 - Kasse Abtelung 2

‘ Steuerart
1003 - Kasse Abtedung 3 B vortragsbuchung
& L 11 - Postscheck o ! Konto anlegen

1100 - Postscheck

& 1L 12 - Banken 1. Basiskontorahmen einblenden

1200 - Bank . . . .
@ L 13 - Forderungen aus Zweckbetrich 2. Konto im Basiskontenrahmen wahlen und via Drag & Drop
o H i‘_i,;:m ) ,j:fngen:” Em Besekch auf die Flache des Registers ,Kontodaten” ablegen. Ist die
@ U] 16 - Verbndichkeiten eht i : ;
& L 17 - Verbinichkaiten aus Arz Kontonummer noch nicht in der Kontenliste so wird
@ L 18 - Sonstige Verbindichksiten automatisch neu angelegt.

@ [E 2 - Kosten Verm&gensverwaltung

@ [ 3 - Binnahmen aus ideellem Bereich
@ Id 4 - Kosten des Zweckbetriebes 4
@ I 5 - Einnahmen aus Zweckbetrieben '
@ [&l 6 - Kosten der wirtschaftiichen Geschéaftsbetri
@ [ 7 - Einnahmen aus wirtschaftichen Geschafts
# [&l @ - Eréffnungs- und Abschlusskonten

w

Daten vervollstandigen
Speichern der Anderung/Neuanlage

ATAIATAIAIAIAIAIAIAIIIINININY
AYAYAYAVAVAVAVA VAV LV VA VA VeV

—E

Q- L & asiskonterrahmen ausblenden | 3¢ Lsschen | o Neues Konto | # Speichern |
B Konterrahmen | £ Basiskonterrahmen einblenden | & Basiskonterrahmen ausbienden |
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Hier sind alle Geschaftsvorfalle zu buchen.

Kasse - Buchen

1. Liste der vorhandenen Buchungen des aktuellen Geschaftsjahres. Die Buchungsarten werden, zur besseren Lesbarkeit, farblich unterschieden.

2. Buchungsmaske
3. Funktionsleiste

! 2 o x[LBuchen x

Q-

Belegdat... + | BAKZ v | Buchung... ~  Beleghr

05.01,. 2022 A Ausgabe
15.01.2022 E Einnahme

W

Betrag ~ 5L %

-3.98 0,00
15,23 0,00

~ | Steuerat -~  Steuerbe.. ~

0,00 -3,98
0,00 15,23

Mettobet... ~  KontoNr -~ | Konto

« | GHonto Nr ~ | Gegenkonto | Buchungstext

1000 Kasse 4000 Ausgaben
1000 Kasse 3000 Einnahmen

Mrerdwasser
verkauf Luftgewehy

Geschaftsjahr 2022
Buchung w
Belegdatum E
Buchungstext
Konto
Gegerkonto
Steuerart hd
Bruttobetrag
Mettobetrag

Buchungsdatum | 19.04,2022
Belegriummer

Steuersatz
Steuerbetrag

K Loschen | 9 verwerfen |  Bearbeiten | & Buchen | ) Joumndl /o

Im ersten Geschéftsjahr missen zuerst alle
Vortrage auf den Bestandskonten gebucht
werden. In den Folgejahren werden die
Vortragsbuchungen automatisch ausgefiihrt.

)
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< Kasse — Buchen (Buchungsformular)
Geschaftsjahr 2003 Buchungsformular
Buch ~ Buchungsdatum |19.04.2022 vpn s vrn s N
- HenngsEaR * Geschaftsjahr — aktuelles Geschaftsjahr (nicht anderbar)
Belegdatum E Belegnummer .
* Buchung — Wahl der Buchungsart wie
Buchungstext .
* \Vortrag, Transfer, Ausgabe und Einnahme
Konto
* Belegdatum — Datum des Belegs. Kann in Kurzform angegeben werden (zB 01 fiir
Gegenkonto den 01. des aktuellen Kalendermonats, oder 1502 fiir den 15.02. des aktuellen
Steuerart ~ Steuersatz Geschafts J ah res)
Bruttobefrag Steuerbetrag * Belegnummer — Manuell oder automatisch It. Einstellung im Geschéftsjahr.
MNettobetrag —— = * Buchungstext — Beliebiger Text. Durch die Tastenkombination Alt + t wird eine
St ermabiah liste gedffnet aus welcher ein Buchungstext gewahlt werden kann.
K Lischen | 9 verwerfen | /7 Bearbeiten | % Buchen | = Jourral LSt. ohre * Konto - Hier ist die Kontonummer einzugeben auf das gebucht werden soll. Durch
Ust. vol B die Tastenkombination Alt + k wird eine Liste der Bestandskonten gedffnet aus

VSt ermasigt . "
g welcher ein Konto gewahlt werden kann.

VSt ohre
VSt voll * Gegenkonto — wie Konto - die Tastenkombination ist hier Alt + g. Die Liste der
Konten ist abhdngig von der gewdhlten Buchungsart.
Funktionsleiste » Steuerart und Steuersatz — werden automatisch gesetzt, wenn das gewahlte
+ Loschen — 16scht eine gewihlte Buchung Konto entsprechend verschlisselt ist.
* Verwerfen — Durchgefiihrte Anderungen werden zuriickgesetzt wenn noch nicht * Bruttobetrag — Betrag der gebucht werden soll. Ist nur der Nettobetrag bekannt,
gespeichert dann ist dieser einzugeben und mit der Funktion ,,B“ wird der Bruttobetrag
* Bearbeiten — Setzt die gewahlte Buchung in‘s Buchungsformular wo diese jetzt bearbeitet errechnet und gesetzt.
werden kann.  Steuerbetrag — wird automatisch berechnet und eingetragen.

* Buchen — Schreibt die Buchung in die Konten.
* Journal — Funktion zur Ausgabe eines Buchungsjournales
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Vortragsbuchung
Geschaftsjahr

Kasse — Buchen (Beispiele)

Buchung | Vortrag

~ Buchungsdatum | 19.04.2022

Belegdatum |01.01.2022 [

Buchungstext |Vortrag

Kento |1200 - Bark

Transferbuchung

Buchung |Transfer ~

Belegdatum [02.01.2022 =2

Buchungsdatum | 19.04.2022

Buchungstext |Kasse an Bank

Konto |1000 - Kasse

Gegenkonto | | Gegenkonto |1200 - Bank |
Steverart | | Steuersatz | 0,00| Steverart | | Steversatz | 0,00
Bruttobetrag | 356341 B | Steuerbefrag | 0,00] Bruttobetrag | 20000/ B | Steuerbetrag | 0,00]
Nettobetrag | 563,41 Nettobetrag | 200,00/
Ausgabe Einnahme
Geschiftsjahr Geschaftsjahr
Buchung |Ausgabe v Buchungsdatum Buchung |E\r1nahrne ~ Buchungsdatum
Belegdatum Belegnummer Belegdatum Belegnummer
Buchungstext |M|neralwasser | Buchungstext |Verkauf Luftgewehr munition - Herr Mich |
Konto | 1000 - Kasse | Konto | 1000 - Kasse |
Gegenkonto |4000 - Ausgaben | Gegenkonto |3000 - Einnahmen |
Steuerart | v | Steuersatz | 0 ,OO| Steuerart | ~ | Steversatz | ODO|
Bruttobetrag | 3| B Steuerbetrag | 0,00/ Bruttobetrag | 1523 B Steverbetrag | 0,00]
Nettobetrag | 3,98 Nettobetrag | 15,23
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< Kasse — Buchen (Buchungsjournal)

Journal
Buchungsjournal
Sidbadischer Sportschiitzenverband e. V. - Mitgliederverwaltung Kasse - 1.00.01
- Datum: 19.04.2022 17:52:41
* Von Belegdatum / Bis Belegdatum Buchungsjournal - Buchungsjahr: 2022
Buchungszeitraum fir den ein Journal ausgegeben Belegratum Beleghr 88 Komo Gegenkonto Brumobetragin EUR. - Steverbetmg M EUR - Netiobetrag in EUR
2022-01-01 1V 1200 - Bank 3.568.41+ 3.568,41+
werden soll.
Vortrag
. 2022-01-01 2V 1000 - Kasse 235,98+ 235,98+
* Sortierung
. - . Vortrag
Die Buchungen kénnen aufsteigen nach der
2022-01-02 3T 1000 - Kasse 1200 - Bank 200,00~ 200,00~

Belegnummer oder dem Belegdatum ausgegeben

Kasse an Bank

werden.
2022-01-05 4 A 1000 - Kasse 4000 - Ausgaben 3,98- 3,98-
Mineralwasser
2022-01-15 9 E 1000 - Kasse 3000 - Einnahmen 15,23+ 19,23+
Buchungsjournal x Verkaur Luftgewehrmunition - Herr Mich
von Belegdatum bis Belegdatum SOMHEMUNG | e e e e e o o o o o i o
01.01.2022 [ [31.12.2022 3] Belegdatum  ~
Sidbadischer Sportschitzenverband e. V. - Mitoliederverwaltung Kasse - 1.00.01
- Datum: 19.04.2022 17:52:41
Buchungsjournal - Buchungsjahr: 2022
| A Jornal | SchlieBen | | Summen B gin EUR _ Steverbetragin EUR _ Neftobetrag in EUR
Vortragsbuchungen 3.804,39+
Transferbuchungen 200,00-
Einnahmen 15,23+ 15,23+
Ausgaben 3,98- 3,98-
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< Kasse - Kontenanzeige

2 Intro x| [0 Kontenanzeige *
T Auswahl @ Konto: 1000 - Kasse (Buchungsjahr: 2022)
a-

Belegdatum  BAKZ Beleg-hr Bewrag GRonto Nr Gegenkonto Buchungstext Buc... Buchdatum
05,01, 2022 A 4 -3.98 4000 Ausgaben Mineralwasser 1 19.04.2022
| 15.01. 2022 E 5 15,23 3000 Ennshmen Verkauf Luftgewehrmunition - ... 1 19.04. 2022
KontoMr  Bezeichnung | o
1001 1001 - Kasse Abtedung 1
1200 Bank

NARINAINAINANINNNINNIINAINANNANNNNNANINANINANINANINANINANNNNNAN

| Saldo: 47,23 € Saldo Bestandskonten: 3815,64 € @) Kontenblatt

5

Die Saldi werden nur bei Bestandskonten angezeigt. Bei allen anderen
wird nur die Summe der Buchungen ausgegeben.

Register — Kontenanzeige

Listet alle Buchungen fiir ein gewahltes Konto.

1. Kontoart
Die Kontoart beschrankt die Liste der Konten auf
solche der gewahlten Kontoart.

2. Liste der Konten

3. Liste der Buchungen fiir das gewahlte Konto.

4. Saldo
Aktuelles Saldo des Kontos

5. Saldo Bestandskonten
Saldo Uber alle Bestandskonten

6. Kontenblatt
Erstellt das Kontenblatt fiir das aktuelle Konto.
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< Kasse - Auswertungen

o Intro X|Kontenar‘|zeige X @Auswerhmgen X

Register — Auswertungen

A} Auswertung ¥ Auswahl Hier stehen verschiedene Auswertungen zur Wahl.
skorten B 1000 - Kasse

E 123 é : ;Sr:] ; - Kasse Abteiung 1 1. Auswertung
.\o Liste mit moglichen Auswertungen
2. Auswahl
Je nach gewadhlter Auswertung stehen hier weitere
Einnahmen/Ausgaben - Monatssummen Auswahlmoglichkeiten zur Verfliigung
Umsatzsteuer 3. Alle wahlen
Yorsteler

Wahlt alle in der Liste ,Auswahl“ verfligbaren Optionen.

4. Alle abwihlen
Wahlt alle in der Liste ,Auswahl” verfligbaren Optionen ab.

lUmsatzsteuerauswertung

5. Anzeigen
% Ale wahlen | L% Ale abwahlen | B) Arzeigen | b Exportieren | Erstellt .dle Auswertung als PDF-Dokument und bringt dieses
= zur Ansicht.
6. Exportieren
A | B |C| D | E | F T 6 | H . I . Erstellt die Auswertung im Excel-Format und 6ffnet diese im
1] Belegdatum  Beleghr BA Konto Kontoname Buchtext GKonte |GKontoname | Brutto (EUR) Anschluss.
2 |2022-01-01 2V 1000 Kasse Vortrag 235,98
3 |2022-01-02 3T 1000 Kasse Kasse an Bank 1200 Bank -200,00
4 |2022-01-05 4 n 1000 Kasse Mineralwasser 4000 Ausgaben -3,98
5 |2022-01-15 SE 1000 Kasse Verkauf Luftgewehrmunition - Herr Mich 3000 Einnahmen 15,23
6 |2022-01-01 1v 1200 Bank Vortrag 3.568,41
7 |2022-01-02 3u 1200 Bank Kasse an Bank 1000 Kasse 200,00
8
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< Kasse — Geschaftsjahr (Abschluss)

Aktuell | Abschluss Register — Abschluss

Zum Wechsel des Geschaftsjahres dient diese Funktion.

AktLeles Geschaftsiabr 2022 | Meues Geschaftsjahr 2023

Buchungstext fr Vortragsbuchung Bestandsvorirag * Aktuelles Geschéftsjahr

Buchungsjahr das in ,Aktuell” gesetzt ist.
* Neues Geschaftsjahr
KOMTO KOMTOBEZ BETRAG . .
Nachstes Buchungsjahr
1000 Kasse 47,23
1200 Bark 3.568,41 ¢ Buchungstext fiir die Vortragsbuchung

Beliebiger Text. Voreingestellt wird ,,Bestandsvortrag”

VAV MMV VMMV MVMVMVMVMVVMVMVMVMVV VA

* Liste der Konten die mit der Option ,Vortrag“ verschlisselt sind.

¢ Ausfihren

v Ausﬁ.@\ren | Erstellt alle Vortragsbuchungen fir das neue Geschaftsjahr. In Aktuell muss das neue
Geschaftsjahr gesetzt werden.
Hinweis X
Vartragsbuchungen fir das Jahr 2023 erstellt Da zwischen den Geschéftsjahren gewechselt werden kann muss unbedingt darauf

‘ Das akluele Geschaftsjanr muss noch festgelegt werden. geachtet werden, dass wirklich das letzte Geschaftsjahr in , Aktuell” eingestellt ist.
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<

ser PC » Windows () }-

Fat

Kasse - Verzeichnisse

(] Mame Anderungsdatum  Typ
1 db 19.04.2022 15:43 Dateicrdner
B dbkasse 19.04.2022 15:47 Dateicrdner
" export 18.04.20|
PC » Windows (C) » sbsv_mvd » kasse
_ fernwartung 18.12.204
“ formulare 181220) O Name
" help __ export
" jre1.8.0_301 00.08.20} — listen
~ jrel.8.0_311 19.11.204
B kesse 18122020 15:14 Dateiordner
1 lib 18122020 15:14 Dateicrdner

Wichtige Unterverzeichnisse des Moduls ,Kasse”

* dbkasse
In diesem Verzeichnis werden alle Datenbanken und
Sicherungen gehalten

* kasse
In diesem Verzeichnis gibt es zwei weitere Verzeichnisse
* export
hier werden die Exportdateien vom System abgelegt
* listen
Hier werden alle erzeugten Listen gespeichert.
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Schluss

Vielen Dank fiir lhre Aufmerksamkeit
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